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QUY TRINH
BIEN SOAN, CHINH SUA VA BAN HANH GIAO TRINH

Mai hoa i :QT.38
Ban hanh lan 102
Hiéu e tir ngay 1 05/03/2025
Nguwoi soan thao Ngwoi/kiem tra
Chu ky w ’
Ho va tén NGUYEN THI HA KHONG HUU LUC PHAM XUAN KHANH
Chure danh | CHUYEN VIEN TRUONG PHONG HIEU TRUONG
|
Tai liéu nay dwoc phin phdi dén cic chire danh/don vi sau:
Chire danh/don vi Chirc danh/don vi
Hi¢u truong Phong QLDT & KHCN

| Pai dién lanh dao Cac don vi trong truong




Quy trinh Mi hod: QT. 38

T BIEN SOAN, CHINH SUA VA B aAkiti: 2
HANDI HIGH TECH BAN HANH GI AO TRINH Hiéu lwe tir ngay: 05/03/2025

Trang/tong s trang;
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MUC PICH

Hudng dan, phan cong trach nhi¢ém va trinh tu thuc hién viée lap ké hoach
bién soan, chinh sura, ban hanh gido trinh hi’mg nam; dam bao cac gido trinh
c6 tinh kha thi, luén dugce cép nhét cac kién thic, ky nang mcn cac cong
nghé hién dai cta thé giéi va trong nude, phu hop véi yéu cau vé cac muc
tiéu dao tao ctia nha truong,.

Thong nhat viéc kiém soat céc hoat dong lién quan dén viéc bién soan, cap
nhét, in 4n gido trinh va céc tai liéu, sach tham khao phuc vu céng tac dao tao
trong truong.

Thuc hién dung theo Quy dinh cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa hdi va
Trudng Cao ding Cong nghé cao Ha Noi vé cong tac gido trinh.

PHAM VI AP DUNG

Tat ca cac don vi lién quan cua Truong Cao ding Cong nghé cao Ha Noi vé
cac hoat dong lién quan dén bién soan, chinh stra, ban hanh gio trinh, tai liéu
tham khao.

TAI LIEU LIEN QUAN

Theo thong tu s6: 01/2024/TT- BLDTBXH ngay 19/02/2024 v& Quy dinh vé
quy trinh xay dung, thdm dinh va ban hanh chuong trinh; t§ chirc bién soan,
lya chon, tham dinh, duyét va st dung gido trinh trinh d6 trung cép, trinh do
cao ding.

THUAT NGU VA TU VIET TAT

Thuat ngir: (khong co)
Tir viét tit:

HT: Hiéu trudng
TP: Truong phong

QLDT & KHCN: Quan ly Dao tao va Khoa hoc cong nghé
GT: Gido trinh

BSGT: Bién soan Giao trinh

CSGT: Chinh stra Giao trinh

Trang 2
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Quy trinh

BIEN SOAN, CHINH SUA VA

BAN HANH GIAO TRINH

Mai hoa: QT. 38

Ban hanh lan: 2

Hiéu lwe tir ngay: 05/03/2025

Trang/tong sb trang:
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2. Dién giai luu do
STT | Tén Noi dung Bo phan/ B§ Ket Han Bi¢u mau/
bude Nguwoi phan/ | qua hoan hd so
cong thue hién nguoi | dat thanh
viée phoi hop | duge
thue
hién
1 Can cu theo nhu cau | P. QLPT | Cac Ban
thuc té cua viée bién | & KHCN | khoa hanh
soan moi hodce chinh Thong
Thong | sua gido trinh cua bao
bao nha truong, P. Theo
dang QLDT & KHCN sé& nhu BM.38.01
ky gtri thong bao toi cac cau
BSGT, | don vi vé viéc dang thuc té
CSGT | ky hodc chinh sua
gido trinh cua nam
hoc toi cac Khoa
trong truodng.
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HANOI HIGH TECH

Quy trinh

BIEN SOAN, CHINH SUA VA
BAN HANH GIAO TRINH

|

Ma hoa: QT 38

Ban hanh lan: 2

Hiéu luc tir ngay: 05/03/2025

Trang/tong s trang:

2 Cac khoa trién khai | Truong | Céc Bo Chim | BM.38.02
thong bao, ldp danh | khoa mon nhat
sach dang ky cdc 15
Ding | gido trinh can bién ngay
ky soan. chinh sua, lua sau khi
BSGT, | chon chu bién va co
CSGT | thanh vién bién soan thong
va gui dang ky vé bao
phong QLDT &
KHCN
3 Cén ¢t vao ho so | P.QLDT Chglm BM.38.03
ding ky cua cac | & KHCN nhat5 | BM.38.04
Xa Khoa, phong QLDT nga)l/(h'
dl‘nfg & KHCN s& xdy ey
ké dung ké hoach thue dué)rc
hoach | hién, thanh lap ban cac hd
”?E"C chi dao, cdc tidu ban SO
hien bién soan, chinh sua ggng
gigo trinh, cdc biéu d
mau
4 T4 Nhom tac gia thuce Nhom tac | Ban chi
ki hién cong tac bién gia dao; Theo
bidn soan, chinh sira theo phong K
ké hoach da dugc QLDT
soan, . % , hoach
chinh phén duyét; Ban chi & o
ita dao; phong QLDT & KHCN; hé
o | KHCN: lanh dao lanh dao e
Coh | khoa kiém tra don cdc o
| ddc tién do thue hién khoa
5 Nhom tae gia nop 01 | Céac thanh | Phong Cha
ban cimg +01 ban | viénhgi | QLDT e
z mém vé phong dong &
Tham | o/ BT & KHCN. | nghigm | KHCN: = | BM.38.05
dinh ; ngay BM.38.06
el P.QLDT & KHCN thu Nhém sau khi | BM.38.07
Efl thanh [dp hoi dong tac gia. 3 o
thu h o 38k nhéin
chuyén moén dé tham <in
dinh nghiém thu ham
gido trinh. P
6 Can ctr theo bién ban
Ban nghiém thu cua hoi
hanh dong; Phong QLT
gidgo | & KHCN s& dé xudt BMLakS
trinh | véi HiGu truong
| quyét dinh ban hanh
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uy trinh Ma hoa: QT. 38

HHT BIEN SOAN, CHINH SUA VA Ban hanh ldn: 2
HENGI RIS TEEH BANH ANH GI1 AO TRiNH Hiéu lue tir ngay: 05/03/2025

Trang/tong s trang;

gido trinh.
7 » | Phong QLDT & Phong
i‘(‘:“ R | KHON luu trirtodn | QLT &
bd ho so KHCN;
3. HO SO
STT - Tinh chat hé so B§ phén ir::(lr:r
Tén biéu mau/ho so Ma hicu BG |CcC | PT | luu triv g trit .
Thong bédo bién soan, BM.38.01
| , R 01
chinh swra gido trinh
Danh sach dang ky bién vo A .
2 | soan, chinh sua gido BM.38.02 01
trinh
3 | Kéhoach thuc hign | PM-38.03 01
i Quyét dinh thanh 1ap | BM.38.04 o1
ban chi dao P.OLDT 10 n3
Quyét dinh thanh 1ap | o . & KHCN| '~ nam
5 | hoi dong nghiém thu — 01
gido trinh
6 | Mau nhan xét phan bién BRLAE.08 01
Bién ban hoi dong | BM.38.07
7 - = 01
nghiém thu
3 Quyét dinh ban hanh | BM.38.08 01
gido trinh

Trang 5



