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Quy trinh Ma hod: OT.31

- . . i Ban hanh lan: |
ﬂ;ﬁﬁ: MO NGHE DAO TAO MOI Higu lye tir ngay: 05/03/2025

Trang/ téng sé trang:

I. MUC BICH
Quy trinh nay nhiam phét trién cac nghé dao tao trong nha truong . Théng nhét
phuong phip, cach thire, va ndng cao tinh chu dong trong viéc phoi hop giira cac don vi
thudc truong trong cong tic md nghé dao tao moi ctia Nha trudng.
II. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay ap dung cho cac don vi trong nha truong
1. TAI LIEU LIEN QUAN
- Ludt gido duc nghé nghiép
- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06 thang 4 niam 2022 ctia Chinh phu sira d6i,

bo sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2016 ctia Chinh pha quy

dinh v& diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.
- Céc Théong tu hudng din cia Bo lao dong thuong binh va xa hoi vé xdy dung chuong
trinh dao tao.

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT

1. Thuit ngi:

2. Turviet tat:

CSVC: Co s0 vat chat

GV: Gido vién

HS: Ho so

CTDT: chuong trinh dao tao

GDNN: Gido duc nghé nghiép

Trang 2




HHT

HRANOI HIGH TECH

Quy trinh

MO NGHE PAO TAO MOI

Ma hoa: OT.31

Ban hanh lan: |

Hiéu lue tir ngay: 05/03/2025

Trang/ tong sé trang:

NOI DUNG

1.

Luwu dd

Chuin bi T6 chirc thye hién Luu hi so
& Tiép rhin ta trinh
v ma nghe mdi e -
e ) e L Ra sodt, laphé so GinbbsotdiCoc | | Tidp nhan GCNboat| |/ X
3 Tiphophose 131 yip HIT pha duyit GDNN - GDTX dmgGDNN [\ Lwbew
g2 Xéy dymg 1o trinh : =
£ xin HT phé <duyét ; 1
|
¥ i
i
: Phé duyét Phé dugit
- m | 1
; 1 |
|
|
g ]
g | Chudns cde didu
@ E P kign [ !
i |
%
: | |
a8 ¥
& Thim dinh b5 soxin J
o ménghemai | -
=
G

Trang 3

PR A\

o
=0

Y/ (A



HHT

HANOI HIGH TECH

Quy trinh
MO NGHE PAO TAO MOI

R, B — —

Ma hod: OT.31

Ban hanh lan: 1

Hiéu lue tir ngay: 05/03/2025

Trang’ téng sé trang:

2. Dién giai luvu do

B
R Bo han/ ,
Tén 5 pram Biéu
bude phian/ | Neguwoi Kt aud Han X
e . . . et qua ” mau
STT . N§i dung Nguoi phoi y hoan X
cong dat dugc . / ho
N thue hop thanh
vige & S0’
hién thue
hién
Tl - ‘Cfm .cfr v‘ém nhu cz"‘t}1 tlulrc‘_té BM.
I nhints | c4e thi truomg lao dong; Can | P.QLD Totrinh | Lien | 318
trir{h me | €& vao de nghi cia doanh T- KCM | o : }l-lé tlen )
. * | nghiép; Can cit vao d& nghj | KHCN & ve | T.01
nghé e g e come:
cta cac khoa chuyén mon.
Tong
T hop to BM
Lép bao . , , . - P.QLD b S
2 P - Lidp bdo cao trinh Hiéu Q Kho} trinh vé 5 31.b
caol trudng phé duyét L chuyén viéc m¢d | nga
Té trinh & phe duye KHCN | mon e gay | T.02
ngheé
maoi
Hiéu truong Nha truong xem
xet;
- Dong y thi s& ky duyét dé
nghi va trién khai thuc hién. P.QLD
3 Phé - Khong dong y thi yéu cau | Hiéu .TJ Quyeét 7
duyét | Khoa xdc dinh lai nhu cau va | truong KHCN dinh ngay
lap lai bao cao vé viéc ma
nghé méi: Coé thé khong mo
| hodc c6 thé nghién ciu mo
nghé khéc
QD ban
£ pqLp | Danh
2 - T6 chuc xdy dung chuong chuong
Chuan . . Khoa T- . BM
bi cdc trinh dao tao chuvén | KHCN trinh 10, .
4 Y - Ra soat vé co so vét chat: 3’ . Bién 30, |31.D
dicu S T mon ; Céc ;
in . | Phong hoc, trang thiét bi, vit . ban 45 T.03
kién mo ) DPon vi .2 " y :
3 tu o kiém ké | ngay
nghé o aae e e lién A1
= - Ra sodt doi ngd gido vién. thiét bi;
quan 5
Ho so
nha gido
- Thu nhan chuong trinh dao | P.QLD | KCM;
. tao T- Cac Ho6 so
- Téap hop . e . , 5 2-5
5 L - Thu nhdn céac bién ban ra | KHCN | Donvi | dugc tap :
ho so T £ eas o . ngay
sodt co so vat chat, doi ng lién hop
gido vién cua cac Phong/Khoa quan

Trang 4



Quy trinh
MO NGHE PAO TAO MOI

M hod: OT.31

Ban hanh lan: |

Hiéu lue tir ngay: 05/03/2025

Trang/ tong sé trang:

- Kiém tra tinh déy da vé | P.QLD | KCM;
chuong trinh dao tao, co s vt T- Cac
Ri 504 chét, trang thiét bi day hoc, d6i | KHCN | DPon vi
a soat, G R el -
l3p hd ngtl gido vién: ‘ lién
6 St + Day du. thi ldp ho so trinh quan 2-5
. Ban giam hi¢u phé duyét. ngay
ph¢ SN s o |
s ?-~ Chua ciuy du l.l}x yCu cdu
¥ boé sung thém co so vat chat,
trang thiét bi, doi ngii gido
vién.
BM
2 31.b
Phe - Trinl\ ;toan' 'b(f)_ hé S0 vé \:iéc Hitu P.QLD Hb so nﬂg.ély; T.04
7 duyét mo nghé maoi xin Hi¢u trudng g T- it nghs toida | -
i phé duyét KHCN 5 BM.
ngay- |31 p
T.05
Hoan thién toan bd ho so g P.QLD Cuc
Guiho | Cuc GDNN-GDTX gbm co: T- | GDNN-
g so dén - Van ban KHCN GDTX H(:j SO 5
coquan | - Baocéo ngay
cipphép | - Cac hé so, minh chimg
kem theo
Cuc GDNN-GDTX can ctr vao
van ban va hd so xin mo nghé
mai ctia Nha truong s& tham
i dinh, xem xét va dua ra quyét
Tham dinh. Cuc £
9 dinhhd | - D(‘")‘ng y s& bd sung thém GDNN P'%PD GIEgBCN 10
so xin | nghé mdi vao danh muc céc - 5 ngay
ma nghé nghé duge dao tao trong nha GDTX KHCN | L0ONR
truong.
- Khong dong y s& gt lai cac
yéu cau cin bd sung vé Nha
truong dé tiép tuc hoan thién
Tiép ) it
nhdn Nha trudng nhan gidy phép P.QLD GDNN
10 GCN dang ky hoat dong GDNN tur T- ~
HD Cuc GDNN - GDTX KHCN
GDNN GDTX |
Luu quyét dinh vé viée mo P.QLD | P.QLD | Hoso
1 Luu hé nghé moi , T- T- vé viéc‘
SO Ho so lién quan dén viéc mo KHCN | KHCN | mo¢ nghé
nghé mai moi
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Quy trinh
HEHT

HANOI HIGH TECH

MO NGHE PAO TAO MOI

Ma hoa: OT.31

Ban hanh lan: 1

Hiéu luc tir ngay: 05/03/2025

Trang/ téng 56 trang:

3. HOSO
. . Tinh chit ho so | B phan lvu | Thoi gian
Stt Tén biéu mau/ho so Ma hi¢u triF Iewa drid
BG | CC | PT
Phong Quan ly <
I [T trinh mo nganh BM.31.BT.01 X . eQ 9 Vinh vién
dao tao -KHCN
2 [Téng hop to trinh mé nganh | BM.31.DT.02 Phong Quan [y Vinh vié
¢ hop to trinh mo nganh 31.DT.02
ong hop g X dd0 tao -KHCN inh vién
3 [Bdo cdo diéu kién md nganh | BM.31.DT.03 SIS 1 Vinh vié
4o cao diéu kién md nganh 31.DT.03 X di0 tao -KHCN inh vién
Vin ban dang ky bo sung Phong Quan ly "
4 o BM.31.DT.04 [ Vinh vié
HDGDNN % dao tao -KHCN | YN
Bao cao dang ky bo sung Phong Quan ly N
5 : BM.31.DT.05 nh vié
HDGDNN X dio tao -KHCN | ¥ I vien
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