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Vé viée ban hanh Quy dinh chinh siach thu hit, dao tao ngudn nhén lyc
chat lwong cao tai Trudng Cao ding Cong nghé cao Ha Noi
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Céin cir Ludt Thii dé s6 39/2024/QH15 ngay 28 thing 6 nam 2024;
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Céin cit Quy ché Chi tiéu noi bo triwong Cao dang Céng nghé cao Ha Nji;

Xét dé nghi cria phong To chirc - Hanh chinh,
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lugng cao tai Truong Cao dang Cong nghé cao Ha Noi
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2025.
Piéu 3. Cac dng (ba) Truéng phong T chire - Hanh chinh, phong Tai chinh - Ké
toan, cac don vi lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuae

QUY DINH
Vé chinh sich thu hit, dao tao ngudn nhin lue chat lwgng cao
tai Truong Cao dang Cong nghé cao Ha Nji
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4b0./0P-CPCNC ngaty A9 thang 8. nam 2025 ciia Hiéu
trieomg Trieong Cao dang Cong nghé cao Hea Néi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich
. Thu hut va tuyén dung nhfrng nhan tai c6 trinh do chuyén mon cao, nang
luc, ky nang nghé nghlep xuét sic va pham chit dao durc tot, dap Gmg yéu cau phat
trién va nang cao chét lugng dao tao cta Truong Cao dang Cong nghé cao Ha Noi
(sau day goi tit 1a Nha truong).

2. Xay dung moi truong lam viéc chuyén nghiép, nang dong, sdng tao va canh
tranh lanh manh, tao diéu kién toi wu dé nhan tai phat huy toi da nang luc, tam
huyét va déng gop cho sy phat trién ctia Nha truong.

3. Nang cao vi thé va uy tin cua Nha trudng trong hé thong gido duc nghé
nghiép va trén thi trudng lao dong, gop phan thuc hién chién luge phat trién bén
vitng cua Nha truong.

Diéu 2. Pham vi va dbi twong ap dung

I. Pham vi ap dung: Quy dinh nay ap dung cho tat ca cac hoat dong thu hut,
tuyén dung va dao tao ngudn nhén luc chét luong cao ctia Trudng Cao dang Cong
nghé cao Ha Noi trong.

2. Poi twong ap dung:

- Poi twong thu hat: Cong dan Viét Nam c6 hoc ham, hoc vi Gido su,
Phé Gido su, Tién si, Thac si, Ctr nhan hodc tuong duong dugc dao tao trong nudc
va nudce ngoai, c6 chuyén mén phi hop véi cac nganh nghé Nha truong dang dao
tao hodic du kién mé& va c6 nguyén vong cong tac tai Truong Cao dang Cong nghé
cao Ha Noi dé lam cong tac giang day co hitu va thuc hién cac nhiém vu theo dinh
huéng phat trién ciia Nha truong. U tién thu hit nhén tai c6 trinh d6 tir Thac si
tré 1én. .

- Pobi twgng dao tao: Vién chirc, ngudi lao dong ctia Nha truong dang
cong tac, tu hoc tap, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, ky ning nghé
nghiép thudc cac chuyén nganh phu hop voi cac nganh nghé thu hat duge quy
dinh tai Diéu 3 ctia Quy dinh nay va khong sir dung cac nguén hoc bong, hd tro
kinh phi tir ngan sach nha nudc cho chuong trinh dao tao nay.




- Céc tng vién tiém nang va nhan vién hién tai thudc cic phong ban,
don vi lién quan trong Truong Cao ding Cong nghé cao Ha Ndi.
Diéu 3. Nganh nghé va diéu kién thu hat

1. Nganh nghé thu hit:

- Céc nganh nghé thu hat phai pht hop véi ma nganh Nha truong da
duge phép dao tao va du kién mo trong , phtt hop véi chirc nang, nhiém vu cta
Nha truong va Pé an Vi tri viéc lam da duoc phé duyét.

- Uu tién thu hat nhan luc cho cac nganh nghé mi nhon, trong diém cua
Nha truong, pht hop v6i dinh hudng phat trién kinh té - xa hoi ctia Thi do va ca
nudc, dac biét trong linh vuc cong nghé cao, k¥ thuat cong nghé va cac nganh
dich vu k§ thuét chét luong cao. Danh muc nganh nghé thu hit cu thé do Hiéu
trudng phé duyét theo tung giai doan.

2. Piéu kién thu hat: Ngudi dugc thu hat phai dép tng céac diéu kién sau:
- Tiéu chuin chung:

+ Co trinh do chuyén mon: Coé trinh do hoc van va/hodc kinh nghiém
chuyén mén phu hop véi yéu cau vi tri viée lam. U tién tng vién tot nghiép dai
hoc hoédc sau dai hoc cac chuyén nganh lién quan.

+ Kinh nghiém lam vi¢c: Co kinh nghiém lam viéc thuc té trong linh
vuc chuyén méon pht hop véi vi tri Gng tuyén. Uu tién Gng vién c6 toi thiéu 02
nam kinh nghiém lam vi¢c trong linh vuc lién quan.

Duogc danh gia hoan thanh tdt nhiém vu trd 18n 02 nam lién ké véi thoi
diém duoc hd tro theo chinh sach (néu chi cong tac dudi 02 nam khi dugce xét hd
trg theo chinh sach thi thoi gian cong tac d6 phai dugce déanh gia tir hoan thanh t6t
nhiém vu tro 1€n).

+ Nang luc: C6 nang luc chuyén mén, k§ nang nghé nghiép dap ung
yéu cau cong viéc, co kha nang tu duy logic, phan tich, giai quyét van dé, lam viéc
dgc lap va lam viéc nhom hi¢u qua, coé kha nang ung dung cong ngh¢ thong tin va
ngoai nglr vao cong viéc.

+ Pham chét: Co phflm chét dao duc tdt, trung thuc, nhiét tinh, trach
nhiém, tan tuy voi cong viéce, co tinh than hoc héi, cau tién, va co kha nang thich
tng nhanh v&i moéi truong lam viée va van hoa Nha truong.

+ C6 du stic khoe dé dam nhan nhiém vu theo chtrng nhén cua co quan
y té ¢ thdm quyén.

+ Tubi doi: Con trong do tudi lao dong theo quy dinh cua phap luat hién
hanh.

+ Cam két phuc vu: Cam két phuc vu tai Truong Cao ding Cong nghé
cao Ha Nai t6i thiéu 1a 05 nam ké tir ngay ky hop dong lam viée (4p dung cho tat
ca cac trinh do).

+ Khong thudc céc truong hop: dang trong thoi gian chiu ky luat tu
hinh thue khién trach tré 18n; dang bi truy ctu trach nhiém hinh su, chép hanh an
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phat tu, ci tao khong giam gii¥, quan ché; khong trong thoi gian bj cam hanh nghé
hoac lam cong viéc lién quan dén hoat dong tuyén dung, dao tao.

- Tiéu chuan vé ning lye gidng day (ddi véi vi tri giang vién):

+ Dat chuan vé nang lyc su pham theo quy dinh cua B9 Giao duc va
dao tao va Nha truong. Uu tién Gng vién c¢6 ching chi su pham hodc c6 kinh
nghiém giang day tai cdc co s& gido duc nghé nghiép, co s& gido duc dai hoc.

+ €0 kha ndng str dung thanh thao céc phuong phap va hinh thirc gidng
day tich cuc, img dung cong nghé thong tin trong giang day.

+ C6 trinh d9 ngoai ngft ddp tmg yéu cau cong viéc (uu tién tiéng Anh,
bac B2 hoédc tuong duong trd 1én).

- Tiéu chi riéng: Ty thudc vao yéu ciu cu thé cua ting vi tri cong viéc,
Nha trudng s& 6 cdc tiéu chi riéng vé trinh do, kinh nghiém va nang luc chuyén
mén. Céc tiéu chi riéng nay s& duoc cong bd cong khai, minh bach trong thong
bao tuyén dung Céc tiéu chi riéng phé.i phu horp voi quy dinh phép luat, khong
phan biét dbi xir va lién quan truc tlep dén yéu ciu cong viéc.

Diéu 4. Nguyén tic thu hit va tuyen dung

1. Coéng khai, minh bach, canh tranh: Dam bdo qua trinh thu hat va tuyén
dung nhan tai dugc thuc hién mot cach cong khai, minh bach thong tin, canh tranh
lanh manh g élLl’a cac ung vién, tuan thu cac quy dinh ctua phap luat va Nha truong.

2. Binh dang, khong phan biét doi xir: Tuyén dung dua trén nang luc, k¥
nang, kinh nghiém va pham chét cua tng vién, khong phan biét gidi tinh, dan toc,
ton giao, tin ngudng, nguén géc gia dinh, dia vi xa hoi, tinh trang khuyét tat hoac
cac hinh thirc phan biét doi xir khac trai véi quy dinh cua phap luat.

3. Uu tién nguoi ¢6 ning lwe phit hop: Uu tién lya chon g vién ¢ trinh
do chuyén mon cao, kinh nghiém lam viéc phu hgp, nang luc sang tao, c6 kha
nang déng gop hiéu qua vao su phat trién ctia Nha trudng, va phil hop véi vin hoa
t6 chirc ciia Nha truong.

4. TuAn thi phap ludit: Moi hoat dong thu hiit va tuyén dung nhan tai phai
tuan thu Luét Lao dong, Ludt Vién chirc, Luat Gido duc nghé nghiép va cac van
ban phap luat lién quan khac.

Gin két voi chién lwge phat trién: Hoat dong thu hat va tuyén dung nhan
tai phai huéng dén viéc dép timg nhu cdu nhéan lyc trong ngan han va dai han cua
Nha truong, phit hop véi chién luge phat trién chung va ké hoach dao tao ngudn
nhan luc chét lugng cao cua Nha truong trong tung giai doan.

Chuong 11
CHINH SACH PAINGO VA PHAT TRIEN NHAN TAI

Picu 5. Chinh sach dai ngd
1. Che dg tién lwong va thu nhap




- Muc luong: Bugc tra luong theo vi tri viée lam, nang luc va hi¢u qua cong
viée. Mirc luong cu thé dugc thoa thuan theo hop dong lao dong va quy dinh ctia
Nha truong.

- Thuong: Bugc huong ché do thudng hép dan, dua trén hiéu qua cong viéc
c4 nhan, hiéu qua hoat dong ctia don vi va dong gop vao thanh tich chung ctia Nha
truong. Cac hinh thtc thuong bao. gdm: thudng ning sudt, thuong sang kién,
thudng vuot chi tiéu, thuong cac dip 18, tét, va cac hinh thic thudng khac theo
quy dinh ctia Nha truong.

- Phu cép: Ngoai luong, thuong, nhan tai duoc huong cac ché do phu céap
theo quy dinh ctia Nha nudc va Nha trudng, bao gdm: phu cép trach nhiém, phu
cap doc hai, nguy hiém (néu c6), phu cép tham nién (néu co), phu cép thu hat nhan
tai (theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay), va cic loai phu cap khac theo quy dinh.

2. Ché dd phuc lgi:

- Bao hiém: Puogc tham gia bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép va céc loai bao hiém khac theo quy dinh cta phap luat.

- Phuc lgi khac: Pugc hudng cac ché do phuc loi hép dan va da dang cta
Nha truong, bao gom:

+ Tro cép an trua, tro cép di lai (tuy theo diéu kién cua Nha truong, vi

tri viéc lam va quy dinh cu thé).

+ Chéam sdc suc khoe dinh ky hang nam.

+ Chuong trinh ho tro doi séng, tham hoi, tro cép dm dau, hiéu hi.

+ Cac hoat dong van hoa, thé thao, du lich, nghi mat do Nha truong td chic.

+ S ngay nghi phép ndm hudng luong theo quy dinh cta phap luat.

+ Cac ché do phuc loi khac theo quy dinh ctia Nha truong tirng thoi ky.
3. Ché dd hd tro tai chinh diic biét (dp dung mot lan v hang thang cho doi

tuong thu hut co hoc ham, hoc vi cao):

- Hd tro' mot lan khi nhén cong tic (dp dung cho nguoi co hoc ham, hoc
vi Gido su, Phé Gido su, Tién si- T) hac st, Cir nhan dao tao nudc ngodai, cam két
phuc vu toi thiéu 05 ndm):

+ Gido su, Gido su - Tién si dao tao trong nude: 300.000.000 dong (Ba
tram triéu dong).

+ Pho Gido su, Pho Gido su - Tién si dao tao trong nude: 250.000.000
déng (Hai tram nam muoi triéu déng). :

+ Tién si dao tao trong nude: 200.000.000 dong (Hai tram triéu dong).

+ Gido su, Gido su - Tién si dao tao ¢ nudc ngoai: 400.000.000 déng
(B6n tram triéu dong).

+ Ph6 Gido su, Pho Gido su - Tién si ddo tao & nudc ngoai:
350.000.000 dong (Ba trim nam muoi triéu dong).

+ Tién si ddo tao & nude ngoai: 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong).

+ Thac si dao tao & nude ngoai: 50.000.000 ddng (Ndm muoi triéu dong).
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+ Curnhan dao tao & nude ngoai: 30.000.000 dong (Ba muoi triéu dong).
+ Khoan ho trg nay dugc chi tra mét lan sau khi nguoi dugc thu hat ky
hop dong lao dong chinh thirc va nhan cong tac tai Trudng.

- Phu cép hd tro ting thém hang thang (dp dung cho nguwdi cé hoc ham,
hoc vi Gido su, Pho Gido su, Tién si. Thac s7):

+ Gido su - Tién si: 4,0 1an mirc luong co so theo quy dinh ctia Nha
nudc tai thoi diém chi tra.

+ Phé6 Gido sur - Tién si: 3,0 1an murc luong co s& theo quy dinh cia
Nha nudec tai thoi diém chi tra.

+ Tién st 2,0 1an murc luong co s6 theo quy dinh ctia Nha nuée tai thoi
diém chi tra.

+ Thac st: 0,5 1an mtre luong co sd theo quy dinh ctia Nha nude tai thoi
diém chi tra.

+ CoO trinh do ngoai nglt bac 4 theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDBT hoic tuong duong trd 1én phi hop véi vi tri viée lam: 0,5
lan murc luong co so theo quy dinh ctia Nha nudc tai thoi diém chi tra (Giang vién
khoa Ngoai ngit va can bd chuyén trach mang Hop tac qudc té chi duoc tinh voi
ngoai ngii thir 2; Cac van bing, ching chi phai dang trong thoi gian ¢6 hiéu luc
va pht hop véi yéu cau cong viéc va VTVL)
Piéu 6. Chinh sach dao tao va phat trién

1. Pao tao, bdi dudng ning cao trinh dd chuyén mén, k§ ning:

- Nha trudng tao diéu kién va khuyén khich nhén tai tham gia cac khéa dao
tao, boi dudng ngin han va dai han trong nude va nudc ngoai dé nang cao trinh
d6 chuyén mon, k§ nang nghé nghiép, nang luc su pham, nang luc quan 1y.

- Céc hinh thtrc dao tao, boi dudng bao gém: dao tao ndi bd, cir di dio tao
tai cac co s¢ dao tao uy tin trong va ngoai nudc, tham gia hoi thao, hoi nghi khoa
hoc, tap huén, thuc tap, trao doi chuyén gia, dao tao truc tuyén, tu dao tao...

- Ngén sach danh cho dao tao va phat trién nhan tai duoc wu tién bé tri trong
ké hoach tai chinh hang nam ctia Nha truong.

- Quy trinh xét duyét va phé duyét cac chuong trinh dao tao, boi dudng thuc
hién theo quy dinh hién hanh cia Nha truong.

2. Lo trinh phat trién nghé nghiép:

- Hang niam, Nha truong t6 chirc danh gid nang lyc va hiéu qua lam viéc
ctia VC-NLD dé 1am cén ct xem xét diéu chinh vi tri cong viéc, chirc danh, bac
luong, co hoi thiang tién va c6 ké hoach dao tao bdi dudng;

- Uu tién bo nhiém, dé bat nhan tai vao cac vi tri quan ly, lanh dao khi dap
tng du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh.

3. Maéi truong lam viée:

- Nha truong xay dung moi truong lam viéc chuyén nghiép, hién dai, than

thién, cdi mao, ton trong, hop tac va sang tao.



- Pam bao co sd vat chit, trang thiét bi lam viéc hién dai, dap ung yéu cau
cong viéc va tao diéu kién thuan loi cho nhan tai phat huy nang luc.

- Xay dung vin héa hoc tap subt doi, khuyén khich VC-NLD khoéng ngiing
hoc hdi, nang cao trinh do va k¥ nang.

- Tao diéu kién dé VC-NLD tham gia céc hoat dong khoa hoc, cong nghé,
vin hoa, thé thao, va cc hoat dong doan thé khac.

Chuong 111
QUY TRINH TUYEN DUNG VA THU TUC HUONG CHINH SACH

Diéu 7. Quy trinh tuyén dung
1. Xic dinh nhu ciu tuyén dung:

- Céc don vi, phong ban trong Nha truong can ctr vao ké hoach phat trién,
nhu cau nhan luc va Dé an vi trf viéc lam dé xéac dinh nhu ciu tuyén dung nhan
tai giri Phong T chiic - Hanh chinh tdng hop, trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Phong T6 chirc - Hanh chinh cha tri, phdi hop véi cac don vi lién quan
xdy dung ké hoach tuyén dung nhéan su hang nam hodc theo tirng dot, trinh Hiéu
trudng phé duyét.

2. Soan thao va dang tai thong bao tuyén dung:

- Phong T6 chirc - Hanh chinh soan thao théng béo tuyén dung, trong dé
néu rd cac thong tin: vi tri tuyén dung, sb luong, md ta cong viée, yéu cdu vé trinh
do, kinh nghiém, nang luc, phém chét, chinh sach dai ngd, thoi han va hinh thic
ndp hd so, thong tin lién hé...

- Thong bao tuyén dung dugc ding tai cong khai, rong rai trén cac kénh
thong tin ctia Nha trudong (website, bang tin, mang xa hoi...), cac trang web tuyén
dung uy tin, cdc phuong tién thong tin dai ching (néu can thiét), va cac kénh tuyén
dung phu hop khac.

3. Tiép nhén va sang loc ho so @ng vién:

- Phong T6 chirc - Hanh chinh la ddu méi tiép nhan hd so tng vién theo
thoi han va hinh thirc quy dinh trong thong bao tuyén dung.

- Phong Tb chirc - Hanh chinh phdi hop véi céc don vi chuyén mén lién
quan thuc hién sang loc hd so tng vién theo cac tiéu chi quy dinh tai Piéu 3 cla
Quy dinh nay va céc tiéu chi riéng (néu c0O) cho tung vi tri, lua chon Gng vién du
diéu kién tham gia vong phong van/kiém tra. Quy trinh sang loc hd so phai dam
bao tinh khach quan, céng bing va minh bach.

4. T6 chire phong van va danh gia ning luc ung vién:

- Hoi dong Tuyén dung ctia Trudng td chirc phong van va danh gid nang
lue tng vién theo quy trinh, hinh thurc va ndi dung da dugce Hiéu trudng phé duyét.

- Hinh thirc phdng van c6 thé 1a phong vén truc tiép hodc truc tuyén, phong
van ¢4 nhan hodc phong van nhom, két hop phong van theo nang luc.



- Phuong phép danh gid nang luc img vién ¢6 thé bao goém: phong van, bai
kiém tra viét, kiém tra thuc hanh k§ ning nghé, thuyét trinh, danh gia hd so ning
lue va cac phuong phap danh gia phu hop khac.

- Tiéu chi dénh gia (mg vién dugc xay dung chi tiét, cu thé cho timg vi tri,
dam bao danh gid toan dién nang luc, kinh nghiém, k§ ning, phdm chét va sy phu
hop van héa cua ing vién.

- Qua trinh phong van va dénh gid phai duoc thuc hién cong bing, khach
quan, chuyén nghiép va tuan thu cac quy dinh ctia phap lut vé tuyén dung lao
dong, tuyén dung vién chiic.

5. Ra quyét dinh tuyén dung va théng bao két qua:

- Hoi dong Tuyén dung tong hop két qua dénh gid, xép hang tng vién, dé xuét
danh sach tig vién tring tuyén, trinh Hiéu trudng xem xét va ra quyét dinh tuyén
dung.

- Phong T6 chtre - Hanh chinh thong béo két qua tuyén dung bang van ban
daumgwmﬂumgmwmvamgvmnkhmgﬁmgﬂwmﬂmmgmmgmnxmnmm
thehwnsutonﬂongvachuymlngngp

6. Thir viée va ky két hop dong lao dong

- Ung vién trung tuyén thuc hién ché do thir viéc theo quy dinh cua phap
luat lao dong va quy dinh ctia Nha truong (thoi gian thir viée thy theo loai hop
dong lao dong va vi tri cong viéc).

- Két thuc thoi gian thr viée, néu dat yéu cau, img vién dugc ky két hop
dong lao dong chinh thirc theo quy dinh ctia phép luat va Nha truong. Hop dong
lao dong phai tuén thu Luat Lao dong, Luat Vién chtrc va cac quy dinh phap luat
lién quan.

Diéu 8. Thii tuc hwéng chinh sach ho trg tai chinh dic biét
1. Ho so dé nghi hwéng chinh sach:

- Van ban dé nghi huong chinh sich ho trg tai chinh dic biét (Mau 01).

—Soyéulylkhtuthuétcéxécnhéncﬁacoquancéthén1quyén(ﬁongthdi
han 06 thang).

-Bénsaocéngch&ngcécvénbémg,chﬁngchivéuhﬂldéchuyénrnén,hoc
hanghocxd,ngoaing&;ﬁnhoc(néucé)thaaﬁéuchuénquy(inhtaihduc3,£Héu
5cﬁa()uycﬁnhnéy.Déivéivénbéngdocxr&&déotw)nuécngoéic&ophéiduqc
cong chimg dich thuat sang tiéng Viét va duoc Bo Gido duc va Dao tao Viét Nam
cong nhan tuong duong.

- Gidy chimg nhan du strc khoe dé lam viéce do co quan y té ¢6 tham quyén
cép (trong thoi han 06 thang).

- Cam két thuc hién nghia vu ctia ngudi dugc huéng ché do thu hut nhan
tai (mau 02), trong dé cam két phyc vu tai Trudng téi thiéu 05 nam.

- Bién ban, nghi quyét hai nghi lién tich ctia Hoi dong xét hudng ché do thu
hut, str dung nhan tai;
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- To trinh ctia don vi thuong truc cong tac dao tao bdi dudng va st dung nhan tai;

- Quyét dinh cta Hiéu truong.

- Céc gidy to khac co lién quan (néu co).

2. Quy trinh xét duyét va phé duyét:

- Ung vién ndp hd so dé nghi hudng chinh sach vé Phong T4 chic - Hanh chinh.

- Phong T6 chtic - Hanh chinh tiép nhan, kiém tra tinh ddy du va hop 18 cia
hd so, phéi hop véi cac don vi chuyén mon tham dinh ho so, trinh Hoi 6611g xét
hudng chinh sach thu hat, st dung nhan tai cia Truong xem xét, danh gia.

- Hoi dong xét huong chinh sach thu hut, st dung nhan tai té chirc hop xét
duyét hd so, danh gia su phu hop cua tng vién véi cac tiéu chuan va diéu kién
quy dinh tai Quy dinh nay, 1ap bién ban va nghi quyét hoi nghi lién tich dé xuat
danh sach tng vién du diéu kién hudng chinh sach, trinh Hiéu truong phé duyét.

- Hiéu truong xem xét, quyét dinh phé duyét danh sach tng vién duoc
huong chinh sach ho tro tai chinh dac biét.

- Quyét dinh phé duyét dugc thong bao bing van ban dén cac don vi lién
quan va ca nhan tng vién dugc hudng chinh sach.

3. Chi tra ché dd h tro:

- Phong Tai chinh — Ké toan can ctt Quyét dinh phé duyét cua Hiéu trudng
dé thuc hién chi tra ché do hd tro tai chinh mot lan va phu cép hd trg hang thang
cho céc doi tugng dugc hudng chinh sach theo dung quy dinh ctia Nha nudc va
Nha truong.

- Khoan hd tro tai chinh mot 1an dugce chi tra sau khi ca nhan ky hop déng
lao dong chinh thtrc va nhan cong tac tai Truong.

- Phu cép hd tro hang thang dugc chi tra cting ky luong hang thang ké tir
thang ¢4 nhan bat dau lam viéc chinh thic tai Trudng.

; Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 9. Nghia vu va trach nhiém vat chit cia nguoi duge thu hit
1. Nghia vu:
- Nguoi duge thu hut vé cong tac tai Truong Cao dang Cong nghé cao Ha
Noi c6 nghia vu thuc hién ding thoi han cam két phuc vu tbi thiéu 05 nam.
- Chép hanh su quan ly, diéu hanh va phan cong cong tac ciia Nha truong,
hoan thanh tét cac nhiém vu duoc giao.
- Tuén tht ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Nha truong va phap luat cia Nha
nuadc.
- Khong ngtmg hoc tap, rén luyén, nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép
vu va pham chét dao duc.
2. Trach nhiém vét chat:



¢ - Truong hop chuyen cong tac hoac ngthl viéc: Trong thoi gian thuc hién
cam két phuc vu, néu ¢4 nhan cé nguyen yong chuyén cong tac hodc nghi viéc vi
ly do cé nhan, Nha trudng s& xem xét giai quyét theo quy dinh hién hanh. Trudng
_fl(jp dugce Nha truong dong y cho chuyén cong tic hodc nghi viée, ca nhan phai
¢6 trach nhiém boi hoan lai toan bo khoan kinh phi ho trg mot lan da nhan. Thoi
han hoan tra trong vong 03 thang ké tir khi ¢6 quyét dinh dong y ctia Nha truong.

- Truong hop vi pham cam két; Trong thoi gian cam két phuc vu, néu ca
nhan tu y bo viéc, don phuong cham dut hop déng lao dong/hop déng lam viéc
ma khéng duogc sy dong v bing van ban ctia Nha truong, hodc khong hoan thanh
nhiém vu theo dénh gid ctia Nha trudng trong thoi gian 02 nam lién tiép, hodc c6
cac hanh vi vi pham khéc do 16i chti quan cta ngudi dugc thu hat (theo quy dinh
ctia phép luat va Nha truong), thi phai bdi hoan toan b s6 tién tro cap thu hit da
nhan (bao gdm kinh phi hd trg mét 1an va kinh phi hd trg hang thang di nhan, néu
¢6). Thoi han hoan tra trong vong 03 thang ké tir khi c6 quyét dinh ctia Nha trudng
vé viéc boi hoan.

- XU ly vi pham: Truong hop ca nhan khong thuce hién nghia vu boi hoan
trong thoi han quy dinh, Nha truong s& 1ap ho so dé nghi co quan ¢6 thim quyén
giai quyét theo quy dinh cta phap luat.

- Co ché giai quyét tranh chap: Moi tranh chap phét sinh lién quan dén viéc
thue hién Quy dinh nay (néu c6) sé duoc giai quyét thong qua thuong lugng, hoa
giai gitra Nha truong va ca nhan. Truong hop khong dat dugce thoa thuén, cac bén
¢ quyén yéu cau co quan c¢6 tham quyén giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.
Diéu 10. T6 chire thue hién

1. Phong To chirc - Hanh chinh:

- La don vi thuong truc, dau mdi chiu trach nhiém td chire trién khai thuc
hién Quy dinh nay.

- Xay dung ké hoach tuyén dung nhéan tai hang nam hodéc theo timg dot.

- Soan théo thong béo tuyén dung, tiép nhan va sang loc hd so ting vién, to
chtrc cac vong tuyén dung.

- Tiép nhan, thAm dinh ho so dé& nghi huong chinh séch ho trg tai chinh dac biét,
trinh Hoi dong xét hudng ché dé Thu hut sir dung nhan tai va Hiéu trudng phé duyét.

- Phéi hop voi Phong Tai chinh — K& toan va céac don vi lién quan thue hién
chi tra ché do hd tro cho céc dbi tuong dugce huong chinh sach.

- Theo doi, don dbe, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

- Dinh ky hang nam hodc khi c6 yéu cau, béo cdo Hiéu trudng vé tinh hinh
va két qua thuc hién chinh sach thu hat, dao tao nguén nhan luc chét luong cao.

: - Tham muu, dé xuét stra doi, bo sung Quy dinh khi ean thiét.
2. Phong Tai chinh — Ké tosn:

- Lap ké hoach va du toan kinh phi thyc hién chinh sach thu hat, dao tao

ngudn nhan lyc chat lugng cao, tr‘lnh'cép c6 tham quyén phé duyét.
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- Pam bao ngudn kinh phi va thyc hién chi tra cac ché dd, chinh sach cho
céc dbi tuong dugc huong theo dung quy dinh va quyét dinh cta Hiéu trudng,

- Hudng dén, kiém tra, giam sat viéc quan ly va st dung kinh phi thuc hién
chinh sach. ' '

3. Hoi dong Tuyén glung: |

- Tham gia xdy dung tiéu chi tuyén dung, quy trinh tuyén dung, phuong
phap danh gia Ging vién. \

- T6 chirc phong van, danh gid nang luc Gng vién, lua chon va dé xuét danh
sach Gng vién trang tuyén.

4. Hoi dong xét huong chinh sach thu hit, sir dung nhén tai

Hoi dong xét hudng -ché do thu hut, str dung nhén tai ¢6 07 thanh vién gdm
cac thanh ph?m sau: Hi¢u trudng la chu tich Hoi déng, cac thanh vién con lai g61n:
dai dién lanh dao truong, cong doan truong, Phong T6 chire - Hanh chinh, Tai chinh
- K& toén, dai dién céc don vi c6 nhan sy thudc chinh sach thu hut, st dung nhan tai.

Hoi CISng cO nhiém vu xét duyét hd so dé nghi huong chinh sach hd tro tai
chinh dic biét, d& xuat danh sach ing vién du diéu kién hudng chinh sach.

5. Cac don vi chuyén mon (Khoa, Phong, Trung tam):

- Xéac dinh nhu cau tuyén dung nhan luc cta don vi, phdi hop voi Phong To
chtic - Hanh chinh xay dung tiéu chi tuyén dung va tham gia qua trinh tuyén dung.

- Tao diéu kién 1am viéc tot nhat cho nhan tai dugc thu hat vé don vi, phan
cong cong viéc phu hop voi nang luc va so trudong cua nhan tai.

- Phéi hop v6i Phong T chire - Hanh chinh va cac don vi lién quan trong
viéce dao tao, bdi dudng va phat trién nhan tai.

- Pénh gia hiéu qua lam viéc ctia nhan tai dinh ky va dot xuét theo quy dinh
cua Nha truong.

6. Hiéu trudng:

- Chiu trach nhiém chung vé viéc chi dao, diéu hanh va té chuc thuc hién
Quy dinh nay.

- Phé duyét ké hoach tuyén dung, théng béo tuyén dung, quy trinh tuyén
dung, phuong phap dénh gia ing vién, quyét dinh tuyén dung, danh sach Gng vién
duoc huong chinh sach ho tro tai chinh dac biét, va cac noi dung quan trong khac
lién quan dén viéc thuc hién Quy dinh nay.

- Quyét dinh viéc sira ddi, bd sung Quy dinh nay khi can thiét.

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc thuc hién Quy dinh nay (néu co).
Piéu 11. Di¢u khoan thi hanh

- Hiéu lyc thi hanh: Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky Quyét
dinh ban hanh. Chinh sach thu hut, dao tao ngudn nhan luc chat luong cao quy
dinh tai Quyét dinh nay duoc thuc hién tur ngay 01/01/2025.
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- Stra doi, bd sung Quy dinh: Trong qué trinh thye hién, néu c6 vuéng méc
hodc phat sinh céac van dé méi can stra doi, bd sung, Phong T6 chire - Hanh chinh
chu tri, phdi hop vé6i cac don vi lién quan trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh
stra doi, bo sung Quy dinh cho phi hop véi tinh hinh thue té& va cac quy dinh cua
phéap luét hién hanh.

- Trach nhiém thi hanh: Thu trudng cac don vi, toan thé vién chirc, ngudi
lao dong Truong Cao ding Cong nghé cao Ha Noi chju trach nhiém thuc hién
nghiém tic Quy dinh nay.
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OA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay ... thang......ndm .........
PON XIN HUONG CHE PO THUT, SU DUNG NHAN TAI

Kinh gtri: Ban Giam hiéu trudong Cao dang Cong nghé cao Ha Noi

0L B, - st imiiniomisi g mamamasamamen e smmsemse) Sinh NgAY:....cceveviieeieeccee e,
S6 Gidy CMND ... Cap NgAY:..cvvureiireeaannnn, NoOi1 Cap:..coeeeeeninnns
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18 ¢in 'bo, vien Chile IdOm Wit sos s offs o s s susssasahssss sssvasssmaavanssasiolins THEGNE: T80
dang Cong nghé cao Ha Noi
Cén cur Quyét dinh s6 1228/QD-CDCNC ngay 18/7/2025 cua Hiéu trudng vé stra
d6, bo sung mot sb diéu ctia Quy ché Chi tiéu Noi bd nam 2024;
Can cir vao két qua cong tac hoc tap clia cd nhan:

Két qua danh gi4, phan loai vién chie, NLD nam ...:

Két qua danh gia, phan loai vién chire, NLD nam .....:

Két qua danh gia, phan loai vién chirc, NLD nam .....:
P bao vé thanh cong va cap bang tién sy

T6i lam don nay dé nghi Nha trudong cho t6i duge hudng chinh sach thu hut,
st dung nhan tai theo Quy ché chi tiéu ndi bo da ban hanh.

Téi xin cam két chua duge nhan hd trg hoc phi, hoc b@)ng. ..tir ngan sach Nha
nuée va thuc hién ding céc quy ché cua Nha truong.

Tran trong./.

TRUONG PON VI NGUOI VIET PON
(Ky, ghiro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
PHONG TCHC HIEU TRUONG

(Ky, ghi rd ho tén) (K, déng dau)
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S/ Ha Noi, ngay ... thang....... nam.........

BAN CAM KET e
THUC HIEN NGHIA VU CUA CAN BO, VIEN CI:IU’C ‘
PUOC HUONG CHE PO THU HUT, SU DUNG NHAN TAI

4110 LRl e . S I S SN TUEAVE01u eonr vessrsnss suspesrssssasamamsanessos
88 COCD i s cansics Cép NEAY eeeeeeiiereeneeannt NOT CAP:aeeeriieieeeeiiiieeee.
Noi dang ky ho KhAu thudng tris.........oo.eeceeeeceeeeeebeeeeeeeeeeeee e ere e,
IO O I U it mnsnkmn b smsmsasb i s ok s v s i s €550 s g s Ainms
Di€n thoai:......cccccereeiniiiercerecseeereeecsssvedens LS ool o ctumsrbinsnsis Sam it bsesitamyuebiioms

La can bd, vien chilrc @omn Vii.....coooviiiiriniiicceeccciee e csaer e

Pugc cép bang tién sy:
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Sau khi nghién ctru k§ Quy dinh thu hut va sir dung nhan tai ciia Nha truong,
t61 xin cam két thuc hién day du nghia vu ctia can bo, vién chire duge hudng ché do
thu hut, sir dung nhan tai ciia Nha truong, Cu thé nhu sau:

1. Cam két lam viéc it nhét 60 thang tai Truong Cao ding Cong nghé cao Ha
Noi. Trong moi truomg hop, vi bat ctr ly do gi t6i phai lam du thoi gian trén tai
Trudng Cao dang Cong nghé cao Ha Noi méi duoc chuyén cong tac.

2. Thuc hién nhiém vy duge phan céng dbi véi vién chire, ngudi lao dong va
cac nhiém vu déi véi ngudi duoc huong ché do thu hut, st dung nhan tai.

3. Chap hanh tot chu truong, chinh sach ctia Pang va Phap luat cia Nha
nudc, quy dinh cua nganh, linh vuc va cuia Nha truong.

4. Khong trong thoi gian chiu ky luat dudi bat ky hinh thire nao; khong trong
thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su, chdp hanh an phat tu, cai tao khong giam
giir, quan ché.

5. Néu khong thuc hién hodc thuc hién khéng dang va khong déy du céc
cam két trén thi t6i phai boi hoan toan bo chi phi d& duge hd tro theo quy dinh va
Truong Cao dang Cong nghé cao Ha Noi ¢6 quyén thyuc hién cic bién phap sau:

a) Xu ly ky luat theo qui dinh hién hanh;




b) Yéu cau bdi hoan toan bo chi phi da dugc hudng;

¢) Gift lai hd so CBVC gbe, sd bao hiém, khong xac nhan gidy to can thiét
khac hodc yéu céu toa an giai quyét néu chua thuc hién xong nghia vu dén bu chi
phi dao tao;

d) Thong béo t&i cac co quan cé lién quan dé phdi hop giai quyét, bao gom:
Co quan lam viéc mdi, chinh quyén dia phuong noi cu trd, co quan lam viée nuée
ngoai co lién quan;

d) D& nghi cac nganh chiic ning can thiép trong viéc cip, gia han ho chiéu
hodc thong bao cho co quan dai dién ngoai giao cua Viét Nam ¢ nudc ngoai hodc co
quan ¢6 thAm quyén cua phia nudc ngoai budc vé nude va thuc hién cac nghia vy tai
chinh (néu dang & nudc ngoai);

e)Y8u ciu toa an giai quyét.

Toi cam doan da doc k¥, hiéu day du ndi dung cta cam két va ky vao ban
cam két. Néu thuc hién sai, t6i xin chju hoan toan trach nhiém trudc Truong Cao
dang Cong nghé cao Ha Noi

Cam két dugc lap thanh 03 ban: 01 ban dugc luu tai don vi truc tiép quan ly
CBVC; 01 ban luu gifr trong hd so nhan su ctia phong TCHC va 01 ban do nguoi
cam két gifr./.

TRUONG DON VI NGUOI VIET PON
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
PHONG TCHC HIEU TRUONG

(Ky, ghiro ho tén) (Ky, dong ddu)



