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PHO HA NOI
'AO DANG
CAO HA NQI

CONG HOA XA HOI CH© NGHiA VIET NAM
Dec l§p - Tv do - H§nh ph(IC

QUY DINH
V6 chfnh sach thu hat, dio too ngu6n nhan Iwc chit lwgng cao

tei TrIM’ng Cao ding C6ng ngh€ cao Ha NQi
(Ban hdnh Icbm theo Quy81 djnh sF) 4>v/QD-cDCNC nga)p /9 ttlang g. nam £DZfcda Hieu

trudng TruiJng Cao dang Ce)ng nghe cao Ha NOt)

(Chwang I
QUY DINH CHUNI

Di&u 1. MIle dfch
1. Thu hat va tuy6n dung nhang nhan tai c6 trinh dQ chuy6n m6n cao, nang

lvc, kp nang ngh6 nghi§p xuat sac va philo chat d40 dac tat, dip ang y6u cau phat

tri6n va nang cao chat luqng dao tPO caa Trtrdng Cao ding C6ng nghe cao Ha NQi
(sau day gQi tat la Nha tru bIg).

2. Xay dIIng mai tru ang lam viec chuy6n nghi§p, nang dOng, sang teo va cpnh
tranh lanh mpnh, too di6u kien tai uu da nhan tai phat huy tai da nang lvc, tam
huy6t va d6ng g6p cho sv phat tri8n caa Nha trudng.

3. Nang cao vi th6 va uy tin cia Nha tru&ng trong he th6ng gi£o duc ndhg
nghiep va tr6n thi tru ang lao dQng, g6p phan th ttc hien chi6n luge phat trien b6n

vttng caa Nha trudng.
Di6u 2. PhBm vi vi dai twqng ip d IIng

1. Phom vi ip d IIng: Quy djnh nay ap dung cho tat ca cAc hoot dOng thu htIt,

tuy6n dung va dao tPO ngu6n nhan lvc chat luqng cao caa Tru ang Cao dang C6ng
ngh§ cao Ha NQI trong.

2. Dai twgng ip cl LIng:
- Dai tue’ng thu hit: C6ng dan viet Nam c6 hpc him, hoc vi Giao su,

Ph6 Giao su, Tian sT, Thec sT, Ca nhan hoic tuong (luang duqc dao too trong nu6c
va nu6c ngoai, c6 chuy6n man phd hqp. v6i cic nganh ngh6 Nha trudng dang dao
too hoic dv ki6n md va c6 nguyen VQng c6ng tac tei Tru ang .Cao ding C6ng nghe
cao Ha Nai da lam c6ng tac giang dey co hOu va th ttc hi§n cac nhi§m vu theo djnh
hu6ng phat tri6n caa Nha tru ang. Uu tian thu hat nhan tai c6 triph dQ ttr Thec sT

c (I 1 1 g t Li c I =t :: (1 : itH) :L 1 ::: T: : t:\ t ) ( 1::: : by: : : hJ:TIll :IFtTL : ocr1 : : :[ ICt := 11 ) : sIr : :1= : = :
nghiep thuQc cic chuy6n nganh phil hqp v6i cic nganh ngh6 thu hat du(?c quy
djnh tei E)iau 3 cia Quy djnh nay va kh6ng sa dung cic ngu8n hpc b8ng, ha trq
kinh phi ttl ngan sach nha nu6c cho chuong trinh dao too nay.



cac tIng vi6n ti6m nang va nhan vi6n hien tBi thuQc cac ph6ng ban,
don vi tian quan trong Trudng Cao ding C6ng nghe cao Ha N§i.
Di8u 3. Nganh ngh6 vi di6u kien thu hit

1. Nganh nghe thu hat:
- cac nganh nghg thu hat phai phil h9'p tdi ma nganh Nha trudng d5

du9c ph6p dao tPO va dv ki6n md trong , phd hqp v6i chOc nang, nhiem vv caa
Nha tru'd'ng va Da an Vi tri viec Iam da du'9c pha duy§t.

- au tian thu hat nhan lvc cho cac nganh ngh6 mai nh9n, tr9ng diam caa
Nha tru’ang, phil h9p v6i djnh huang phat tri6n kinh ta - xa hei caa Tha d6 va ca
nu6c, dic biet trong ITnh vtrc ceng nghe cao, kp thu§t c6ng ngh§ va cac nganh
djch vp kp thu§t chat luqng cao. Darth mpc nganh ngh6 thu hat cv th6 do Hieu
tru'6ng pha duyet theo tang giai dogn.

2. Di8u ki€n thu hat: Ngu di duqc thu hat phai dap ang cac di8u ki§n sau:
- Ti6u chuan chung:

+ C6 trinh dQ chuy6n m6n: C6 trinh dQ hgc van va/ho§c kinh nghiem
chuy6n m6n pha hqp vai yau cau vi tri viec lam. U'u tian ang vi6n t6t nghiep d§i
hpc ho4c sau dpi hpc cac chuy6n nganh li6n quan.

+ Kinh nghiem lam viec: C6 kinh nghi§m lam viec thIrc tG trong ITnh

v tIC chuy6n m6n pha hqp v6i vi tri ang tuy6n. Uu tian ang vi6n c6 t6i thi6u 02
nam kinh nghiem lam viec trong ITnh vvc lian quan.

Duqc danh gia hoan thanh t6t nhiem vv tr6 Ian 02 nim li6n kg v6i thai
di6m duqc ha trq theo chfnh s£ch (n6u chi c6ng tac duM 02 nam khi duqc x6t h8
trq theo chinh s£ch thi thd'i gian c6ng tac d6 phai du9c d£nh gia ttl hoan thanh t6t
nhi6nr vu tr6 lan)

+ Nang lvc: C6 nang lvc chuy6n m6n, kp nang ngh6 nghi§p dip ang
yau cau c6ng viBe, c6 kha nang tu duy logic, phan t ich, giai quy6t van dd, lam viec
dOc IBp va lam vi§c nh6m hieu qua, c6 kIra nang tIng dung c6ng nghe th6ng tin va
ngo$1 nga vao c6ng vlec.

+ Pham chat: C6 1)ham chat d90 dac tat, trung thtrc, nhiet tinh, tr£ch
nhiem, t§n t try v6i c6ng vi§c, c6 tinh than hgc h6i, eau tian, va c6 kha nang thich
ang nhanh vai m6i trudng lam viec va van h6a Nha tru'6'ng.

+ C6 dCI sac kh6e d6 dam nh8n nhiem vu theo chang nh8n caa co quan
y ta c6 than quy6n.

+ Tu6i ddi: Can trong dQ tu6i lao dOng theo quy djnh caa ph£p lu§t hien
hanh

+ Cam k6t ph tIC vv: Cam k6t ph tIC vv t4i Trud'ng Cao ding C6ng ngh§
cao Ha NOI t6i thi6u la 05 nam kg th ngay kV hQ-P ding lam vi§c (ap dung cho tat
ca cdc trinh d6).

+ Kh6ng thuQc cac trud'ng hgp: dang trong thai gian chju kp luat ta
hinh thac I<hi&n tr£ch tra 16n; dang bi truy cdu trach nhiem hinh sv, chap hanh an
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PhBt ttl, cai teo kh6ng giam girl, quan cha; k]lang trong thai gian bi cam harrh ngh6
hoic lam cOng viec li6n quan d&l hoot dOng tuy6n dung, dao teo.

- Ti6u chuan vii ning lvc giing dey (dai vai vi tri gi£ng vi6n):
" D§t chuan vd nang Iwc su ph em theo quy djnh caa Be Gi£o duc va

dao too vi Nha traCIng. Uu ti6n ang vi6n c6 chang chi su phem hoic c6 kinh
nghiem giang dey tei cdc co sd gi£o duc ngh6 nghiep, ca sd gi£o duc dei hpc.

t C6 kLa ning sa dung thanh thBO cac phu'ong ph,’ip va hinh thtrc giang
dpy tich CFC, ang dung c6ng nghe th6ng tin trong gidng d4y.

+ C6 trinh d6 ngo oi ngO dip ang y6u cau c6ng viec (u’u tian ti8ng AntI)
bac B2 hoic tuong (luang tr& Ian).

- Tit;u chi ri6ng: TOy thu§c vao yau cau cy th6 caa tang vi tri c6ng viec,
Nha tru ang sd c6 cic ti6u chi ri6ng va trinh dQ, kinh nghiem va ning IFC chuy6n
man. Cac ti6u chi ri6ng nay sa duqc c6ng b6 c6ng khai, minh bech trong thc")ng

bio tuy6n dung. Cic ti6u chi ri6ng phai phil hqp v6'i quy djnh ph£p ]u§t> k_he)ng

phan biet dai x& va li6n quan trIrc ti6p d6n yau cau cOng viec.
Di6u 4. Nguy6n tic thu hit vi tuy6n dyng

1. c:ang khai, minh beeb, CBnh tranh: Dam bdo qua trinh thu hat va tuy8n
dung nhan tai duqc thvc hien mat cach c6ng lchai, minh bech th6ng tin, cenh tr,ntl
lanh nrenh gina cac ang vi6n, tuan tha cac guy djnh caa ph£p luat vd Nha tru ang.

2. Binh ding, kh6ng phan biet d6i xiI: Tuy6n dung d tra tIen ning lvc, kp
nang, kinh nghiem va ph£m chat caa ang vi6n, kh6ng phan biet gi6i tfnh, dan tec,
t6n gi£o, tin nguang, ngu6n gac gia dinh, dja vi xa hOi, tinh treng khuy6t tit ho8c
cac hinh thfrc phan biet d6i xk 1chic tr£i v6i quy djnh caa ph£p lu8t.

3. U-u tian ngud'i c6 ning it.rc phil hQ’p: U-u ti6n Iva chQn ang vi6n c6 trinh
de chuy6n m6n cao, kinh nghi§m lam viec pha hqp, ning lvc sang too, c6 kha
nang d6ng g6p hieu qua vao sv phat tri8n caa Nha tru&ng, va phil hQP v6i van h6a
t6 chac caa Nha trudng.

4. Tuan tha I)hip lu$t: Mpi hoot dOng thu hat vi tuy6n dung nhan tai phat
tuan tha Lu8t Lao dOng, Lu8t Vi6n chOc, Lu8t Giao dVC ngflg nghiep va cac van
ban phap lu§t li6n quan !chic.

5. Gin k6t vai chi6n Ilm/c phat tri6n: Hoot d§ng thu hat va tuy6n dung nhan
tai phai hu6ng d6n viec dip ang nhu eau nhan lvc trong ngan hen vi dai hen cia
Nha tru ang, phd hQP v6i chi6n luge phat tri6n chung va kd hogch dao too ngu6n
nhan lvc chat luqng cao caa Nha trudng trong tang giai doon.

Ch wang II
CHiNH sAcH DAI NGO vA PHAT TRIEN NHAN TAI

Di6u 5. Chinh stich dai ngO
1. C:hG de ti6n luang vi thu nh§p
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- Mac luang: E)ugc tra luang theo vi tri viec lam, nang lvc vi hieu qua c6ng
viec. M(rc lu’ong cv th6 'duqc th6a thu§n theo hq}) d6ng lao dOng va quy djnh caa
Nha trudng.

- Thu 6ng: E)ugc htr6ng ch6 d6 thu6ng hap dan, dpa tran hieu qua c6ng viec
ca nhan, hieu qua ho§t dOng caa don’vi va d6ng g6p vao thanh tich chung caa Nha
tru&ng. cac hinh thOc thu6'ng bao. g6m: thu6'ng ning suit, thudng sing ’ki6n,
thu6'ng vu9t chi ti6u, thudng cac djp lg, t6t, va cac hinh tItle thu6'ng khac theo
quy djnh caa Nha trudng.

Php cap: Ngoai luang, thu6ng, nhan tai du9c hu6'ng cac ch6 dQ php cap
theo quy djnh caa Nha nu6c va Nha tru6'ng, bao g6m: php cap trach nhiem, php
cap dOc hgi, nguy hiem (n6u c6), phu cap tham ni6n (n6u c6), phu cap thu hat ntIan
tai (theo quy djnh tgi Khoan 3 Didu nay), va cac logi php cap khac theo qu)/ djnh.

2. Ch6 dQ phic l9'i:
Bio hi6m: E)ugc tham gia bao hidm xa hOi, bao hi6m y t6, bio hi6m that

nghiep va cac lo§i bao hi6m khac theo quy djnh caa ph£p luat.
- Phac lqi kh£c: E)ugc hudng cac ch6 dQ phac IQ’i hip dan va da d§ng caa

Nha trudng, bao g6m :
-1- Trq cap in trua, trq cap di 1 Pi (tay theo di6u kien caa Nha tru ang, vi

tri viec lam vi quy djnh cv th6).
+ Cham s6c sac kh6e djnh kV hang nam
+ Chu'ong trinh h6 tr9 ddi s6ng, tham h6i, trq cap 6m dau, hi6u hi.
+ cac hoW dOng van h6a, th6 thao, du ljch, nghi mat do Nha tru6ng t6 ch(IC.

+ S6 ngay nghi ph6p nam huang luang theo quy djnh caa phap luat.

* cac chd dO phac lqi kh£c theo quy djnh caa Nha tru6'ng tang thai kp.
3. Chd dO hi tr(?’ tai chfnh d§c bi€t (ap dImg met Ian va hang tFlang cho 861

tuQ'ng thu hat c6 hgc ham, hQC vi caoy.
- Hi tr(?' met Ian khi nh§n c6ng tic (dp dung cho mg IMf cd hpc /7 a/77, hpc

vi Gi do su, P+l6 Gido su, Ti&n sI; Ttlgc sT, Ca nhan dao tqo nu6'c ngo(Ii) cam kat
phwc vv tdi thi&u 05 nam) :

+ Gi£o su, Giao su - Tian sT dao t go trong nude: 300.000.000 dang (Bd
tram trieu d6ng).

+ Ph6 Gi£o su, Ph6 (liAo su - Tian sT dao tpo trong nu’dc: 250.000.000
dang (Hai tram nam muoi trieu dang).

+ Tr6n sT dao tPO trong nude: 200.000.000 dang (Hai tram tri§u dang).
+ Giao su, Gi£o su - Ti6n sT dao tPO 6 nu6c ngoai: 400.000.000 dang

(Ban tram trieu dang).
+ Ph6 Giao su, Ph6 Gi£o su - Tian sT dao tPO & nu6'c ngoai:

350.000.000 dang (Ba trim nim mu'o'i trieu dang).
* TIan sT dio tPO a nude ngoai : 300.000.000 dang (Ba tram trieu dang),
+ Th gc sT dao tgo & nu6c ngoai: 50.000.000 dang (Nam muni tri§u dang).
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+ CO nhan dao too & nu6c ngoai: 30.000.000 dang (Ba muoi trieu dang).
+ Khoan hg trq nay duqc chi tra m@ lad sau khi ngu di duqc thu hat kV

hqp dang lao dOng chinh th(rc va nh§n c6ng tac tel Trudng.
- PhIl cip hi trq ting th6m hang thing (dp d tIng cho ngu8'i cd hpc ham ,

hQC vi Gido su, Ph6 (lido SIr, Ti6n sT, ThQC sl) :

+ (liao su - Ti6n sT: 4,0 Ian mac luang co sd theo quy djnh caa Nha
nu6c tai thai digm chi tra

+ Ph6 Gi£o su - Ti6n sT: 3,0 lan mac luang co sd theo quy djnh caa
Nha nu6c tai thai di8m chi tri

+ Tian sT: 2,0 lan mac luang co sd theo guy djnh caa Nha nu6c t§i thdi
di6m chi tra.

+ Th§c sT: 0,5 lan mac luang co s& theo quy djnh caa Nha nu6c tei thai
di6m chi tra

t C:6 trinh dQ ngoei nga bac 4 theo quy djnh tei Th6ng tu
sa 01/2014/TT-BGDDT ho§c tuong (luang tr6 16n pha hqp v6i vi tri vi§c lam : 0,5
Ian mac luang co sd theo quy djnh caa Nha nu6c t§i th&i di6m chi tra (Giang vi6n
1<hoa Ngo ei nga vi can ba chuy6n trach ming 1–Ipp tac qu6c tG chi duqc tinh v6i
ngo@i ngti' thO 2; Cac van bang, chang chi phai dang trong th&i gian c6 hieu lvc
vi phd hqp v6i yau cau c6ng viec va VTVL)
niall 6. Chfnh s£ch dao too va phat tri6n

1. Dio too, bai dtr6’ng nang cao tnnh d6 chuy6n man, kp ning:
- Nha tru&ng teo di6u kien va khuy6n khf ch nhan tai dram gia cac kh6a dao

too, bai dudng ngin hen va dai hon trong nu6c va nu6c ngoai d6 nang cao trinh
dQ chuy6n man, kp nang ngh6 nghiep, nang lvc su phem, nang lvc quan 19.

- cac hinh thhc dao teo, bai dudng bao g6m: dao too nOi ba, ca di dao tPO

tBi cac co sd dao teo uy tin trong va ngoai nu6c, tham gia hai thao, hai nghi khoa
hpc, tap huan, thtrc tap, trao dbi chuy6n gia, dao tao trIrc tu),an, tv dao tPO...

- Ngan sgch danh cho dao teo va phat tri6n nhan tai (luqc tru ti6n b6 tri trong
kd hoech tai chinh hang nam caa Nha trudng.

- Quy tnnh x6t duyet va pha duy§t cac chuong trinh dao too, b6i dudng thtrc
hien theo quy djnh hi§n hanh caa Nha huang.

2. Le trinh phAt tri6n ngh6 ngbiep:
- Hang nam, Nha tru ang ta chhc d£nh gia nang lvc va hieu qua lam vi§c

caa VC-NLD d6 lam can ctr xem x6t di6u chinh vi tri c6ng viec, chac danh, bac
luang, co hei thing tian va c6 ka hopch dao too bai (luang;

- Uu tian b8 nhiem, dg bW nhan tai vao cac vi tri quan IV, lanh dBO khi dap
ang dtI ti6u chuan va di6u ki§n theo guy djnh.

3. Mai tru&ng lam viec:
- Nha tru ang xay dtmg mai tru&ng lam viec chuy6n nghiep, hien dei, than

thien, cdi md, tan tr9ng, hqp tac va sang t@o.
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- Dam bao co' sd vat chat, trang thi6t bi lam viec hien dBi, dap ang yau CitI
c:ang viec va tPO di6u kien thugn lqi cho nhan tai phat huy ning lvc.

- xay dvng van h6a h9c t8p su6t ddi, khuy6n khich VC-NLD kh6ng nga'ng
hgc h6i, nang cao trinh dQ va kp nang.

- Tgo dieu kien d6 VC-NLD alam gia cac hogt dOng khoa hgc, cOng nghe,
van h6a, th6 thao, va cac hoet dOng doan th6 khac.

Ch wang III

QUY TRINH TUYEN DUNG VA TH© TUC HU'6NG CHINH SACH

Di6u 7. Quy trinh tuy6n dllng
1. X£c djnh nhu eau tuy6n dyng:

- Cac don vi, ph6ng ban trong Nha trudng can cCr vao k6 ho§ch phat tri6n,
nhu cau nhan lvc va DG in vi tri viec Iam da xac djnh nhu cau tuy6n dtlng nhan
tai gai Ph6ng Ti chCI'c - Hanh chinh t6ng h9'p, trinh Hieu tru6'ng phd duy§t.

- Phang T6 chac - Hanh chinh cha tri, ph6i hQP v6'i cac don vi lian quan
xay dtnrg k6 ho§ch tuy6n dung nhan sv hang nam hoic theo ttIng da, trinh Hi§u
huang pha duyet.

2. Soon thio vi ding tai th6ng bio tuy6n dIIng:
- Ph6ng Ta chtrc - Hanh chinh sogn thao th6ng bio tuy6n dung, trong d6

n6u ra cac th6ng tin : vi tri tuy6n dung, s6 luqng, nra ta c6ng viec, y6u eau va trinh
da, kinh nghiem, nang lvc, F)ham chat, chinh s£ch dai ngO, thai h Bn vi hinh thac
nOp ha so, th6ng tin lien he...

- Th6ng bao tuy6n dung duqc dang tai c6ng khai, rang rai tr6n cac k6nh
th6ng tin caa Nha tru6'ng (website, bang tin, m png xa hai...), cac trang web tuy6n
dIlng uy tin, cac phuong tien th6ng tin dpi chang (n6u can thi6t), va cdc kGnh tuy6n
dung phil h9'p kh£c.

3. Ti6p nh8n vi sing lgc hi so' ang viGIl:
- Ph6ng T6 chac - Hanh chinh la dau m6i ti6p nh8n hd so ang vi6n theo

thai h§n va hinh thac quy djnh trong th6ng bao tuy6n dung.
- I?hang T6 chhc - Hanh chfnh ph6i h9p v6'i cac don v! chuy6n man li6n

quan th ttc hien sang lgc h6 sa ang vi6n theo cac ti6u chi guy djnh t§i Di6u 3 caa
Quy djnh nay vi cac ti6u chi ri6ng (n6u c6) cho tang vi tri, Iva chQn ang vi6n dQ

di6u kien thdm gia v6ng ph6ng van/ki6m tra. Quy trinh sang Ipc ha so' phai dam
bao tinh kh£ch quan, c6ng bing vi minh bpch.

4. Ti chfrc ph6ng vin vi d£nh gi,’I ning lvc ang vi6n:
- Hai dang Tuy6n dung caa Trudng td cHIC ph6ng vin vi d£nh gia nang

lvc ang vien theo quy trinh, hinh thac vi nOi dung da (luge Hieu tru6ng phd duyet.
- Hinh thhc ph6ng vin c6 th6 li ph6ng vin trIrc ti6p hoac tr ttc tuy6n, ph6ng

van ca nhan hoac ph6ng van nh6nr, k6t hqp ph6ng van theo ning Iwc.
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- 1?huang phap (%nh gia nang lvc ang vi6n C6 th6 bao g6m: ph6ng van, bai
ki6m tra vi6t, ki6m tra th tIC hanh kp ning ngh8, thby6t trinh, danh gia ha so nang
Ipc va cac phuang ph£p danh gia phd hqp kh£c.

- Ti6u chi danh gia tIng vi6n duQC xay dvn£ chi ti6t, CV th8 cho tang vi tri,
dam bao d£nh gia toan di§n ning lvc, kinh nghiem, kp nang, pham chat va sv phd
hqp van h6a caa ang vi6n.

- Qua trinh ph6ng van vi d hrh gia phdi (iugc thtrc hien c6ng bang, kh£ch
quan, chuy6n nghiep va tuan tha cac quy djnh caa phap luat vG tuy6n dung lao
dQng, bryan dung vi6n chCrc.

5. Ra quy6t djnh tuy6n dllng vi th6ng bio k6t qua:
- Hei dang Tuy6n dung tang hqp k6t qua d£nh gia, x6p h§ng ang vi6n, di xuat

danh sach tIng vi6n trflng tu)'Gn, trinh Hieu tru6ng xem x6t va ra quy6t djnh tuy6n
dUng. i A.

aNG
oiN.
aRE
N6

t

- Ph6ng Ta chac - Hanh chfnh th6ng bao kat qua tuy6n dung bang van ban
den ang vlan hang tu),gn va ang vi6n kh6ng trang tuygn trong thai gian s6m nh&,
th6 hi§n sv tan trQng va chuy6n nghiep.

6. Tha viec va kP k6t hgp dang lao deng
- Ung vi6n hang tuy6n thvc hien cha da tha viec theo guy djnh caa ph£p

lu§t lao dOng va quy djnh caa Nha trudng (thai gian tha viec tay theo lo§i hqp
d6ng lao dOng va vi tri c6ng viGo).

- Kit th6c thdi gian tha viec, n6u det y6u eau, ang vi6n duqc kV kat hqp
dang lao dang chinh thac theo quy djnh caa ph£p lu8t va Nha tru’ang. Hur) d8ng
lao dOng phai tuan tha Lu8t Lao d§ng, Lu§t Vi6n chUc va cac quy djnh ph,ip lujt
li6n quan.
Di6u 8. Thi t jlc hw8ng chfnh s£ch hi trQ' tai chfnh dic bi6t

1. Ha so’ d6 nghi hudng chfnh sack:
- Van ban d6 nghi hudng chinh s£ch hg trg tai chinh djc biet (Mau 01).
- So yau li ljch tv thuat c6 x£c nh8n caa co quan c6 th6m quygn (trong thai

h§n 06 thing)
- Ban sao c6ng chang cac van bang, chang chi va trinh d6 chuy6n man, hpc

ham, hpc vi, ngo4i ngO, tin hQC (n6u c6) theo ti6u chuan quy djnh t§i Mpc 3, Digu
5 caa Quy djnh nay. Dai v6i vin bang do co sd dao too nu6c ngoai cap phai duqc
c8ng chang djch thuat sang ti6ng viet va duqc BQ Giao dVC va Dao tao Vi6t Nam
c6ng nh8n tuang (luang.

- Giay chOng nh§n dQ sac kh6e d6 lam viec do co quan y tG c6 tham quy6n
cap (trong thai hen 06 thing).

- Carn k6t thtrc hien nghTa vp caa ngudi du9c hu6ng cha da thu h(it nhan
tai (mau 02), trong d6 cam k6t ph tIC vv tei Trudng tdi thi6u 05 nam.

- Bi6n ban, nghi quy6t hai nghi li6n tjch caa Hai d6ng x6t hu6ng cha de thu
hat, str d tIng nhan tai;
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- Td tnnh cad don vi thudng tr brc c6ng tdc dao tpo b6i du6ng va s& d tIng nhan tai;

Quy6t djnh caa Hieu trueyng.

- cac giay td kh£c c6 liQn quan (n6u c6).
2. Quy trinh x6t duy€t vi pha duyet:

U'ng vi6n nOp h6 so' d6 ngh! hu6ng chinh s£ch va I?hang Ta ch(rc - Hantr chinh.
Ph6ng T6 chac - Hanh chinh ti6p nh jn, ki6m tra tfnh day dtI va hqp Ie caa

h6 sa, ph6i hqp v6'i cic don vi chuy6n man tham djnh ha so, trinh HOI d6ng x6t

hu6'ng chinh sach thu hat, sa dung nhan tai caa Tru&ng xem x6t, danh gia.
- HQI d6ng x6t huang chinh s£ch thu hat, str dung nhan tai t6 cha'c h9p x6t

duyet h6 so, danh gia sw phd h9'p caa Cmg vi6n vai cac ti6u chuan vi di6u kien
quy djnh tBi Quy djnh nay, lap bian ban va ngh! quy6t hOi n£hi li6n tjch dg xu6t
danh sach ang viGII da di6u kien hu'6'ng chinh sach, trinh l–lieU tru&ng pha duyet

Hi§u tru6'ng xem x6t, quy6t djnh pha duy§t danh sach tIng vi6n duqc
hudng chinh s6ch hB tr9 tai chinh dBe biet.

Quyat djnh ph6 duyet duqc th6ng bio bang van ban dan cic don vi lien
quan va ca nhan ang vian du9c hudng chfnh sich.

3. Chi tri ch6 d6 hi tro':

Ph6ng Tai chinh – Ka to6n can cCr Quyet djnh pha duy§t caa Hi§u tru'6'ng

dd thtrc hien chi tra chd dO ha trq tai chinh mat lin vi php cap ha trq hang thing
cho cac dai tuqng duqc hudng chfnh sach theo dong quy djnh caa Nha nu6c va
Nha tru’ ang.

Khoan ha trq tai chi nh m§t lan duqc chi tra sau khi ca nhan kV h9'p dang
lao dOng chinh thQc va nhan c6ng tac tPi Trud'ng.

Php cap hB tr9 hang thing duqc chi tri cang kV luang hang thing ka tir
thing ca nhan bat dau lam viec chinh thac tei Trud'ng.

Ch wang IV
DIEU KHOAN THI HANH

Di6u 9. NghTa VV vi tr£ch nhiem v§t chat caa ngud'i du9T thu hit
1. NghTa VV:

- Ngu6'.i duqc thu hat va c6ng tac tgi Tru&ng Cao ding C6ng nghe cao Hi
NOi c6 nghi'a vv thtrc hien dang thai hpn cam k6t ph tIC VV t6i thi6u 05 nam.

- Chap hanh sv quan IP, di6u hanh va phan c6ng c6ng tic caa Nha trudng,
hoan thanh t6t cic nhiem vv du9c giao.

- Tuan tha nOi guy, guy cha, quy djnh caa Nha tludng va ph6p lu8t caa Nha
nude.

- 1<hang nghng hgc tap, rdn luyen, nang cao trinh dQ chuy6n m6n, nghiep
VP va pham chit d PO dac.

2. Trgch nhi6m vat chit:
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+ - Tru&ng hqp chuy6n c6ng tac hoic nqhi yiec: Trong thai gian thvc hien
cam k6t ph tIC VP, n6u ca nhan c6 nguyen g9ng chyy6n c6ng tac ho8c nghi viec vi
IV do ca nhan, Nha tru&ng sa xem x6t giai quy6t theo guy djnh hien hanh. Trudng
6qp duqc Nha trudng dang i cho chuy6n c6ng tic ho§c nghi vi§c, ca nhan phai
c6 tr£ch nhiem bai hoan lei toan bQ khoan kinh phi hg trq mOt lin da nh8n. Thai
hpn hoan tra trong vdng 03 thing kd tir khi c6 quy6t djnh dang V caa Nha trudng.

- Tru ang hqp vi phem cam k6t; Trong thai gian cam kat ph tlc vu, n6u ca
nhan tv ? b6 vi§c, don phuong cham dat hgp d6ng lao dang/hqp dang lam viec
ma Ichang duqc sv dang V bang van ban cia Nha trudng, hoic kh6ng hoan thanh
nhiem vu theo d6nh gia cia Nha tru&ng tl'ong thai gian 02 nam li6n tiap, hojc c6
cac hanh vi vi ph§m khac do 18i cha quan caa ngu di dugc thu hat (theo quy djnh
caa phip lu8t va Nha trudng), thi phai bai hoan toan b6 sa ti6n trq cap thu hat da
nh8n (bao g8m kinh phi hg trQ met lan va kinh phi hi tra hang thang d5 nh8n, n6u
c6). Th&i hpn hoan tra trong v6ng 03 thing kG th khi c6 quy6t djnh caa Nha trudng
vg vi6c bai hoan.

- X h 19 vi phem: Tru&ng hqp ci nhan kh6ng thvc hien nghTa VP b6i hoan
trong th di hen quy djnh, Nha tru’ang sa ljp ha so da ngh! co quan c6 tham quy6n
giai quy6t theo quy djnh cia ph£p lu8t.

- Co ch6 gi£i quy6t tranh chap: M9i tranh chap phat sinh li6n quan d6n vi§c
th ttc hien Quy djnh nay (n6u c6) sd duQC giai quy6t th6ng qua thuong Iuqng, hda
giai gia'a Nha trudng vd ca nhan. Tru ang hqp kh6ng det duqc th6a thu8n, cac b6n
c6 quy6n yau c flu co quan c6 tham quy6n gi£i quy6t theo quy djnh caa ph6p lu8t.
t)iau 10. Ti chi’c thuc hien

1. PIling Ta chfrc - Ilinh chinh:
- La don vi thudng tr Irc, (Iau mai chju trach nhiem ta chac tri6n khai thtrc

hien Quy djnh nay.
- Xay dung ka hopch tuy6n dung nha.n tai hang nam ho4c theo ttIng dqR.

- Soon thao th6ng bdo tuy6n dung, ti6p nh§n va sang lgc 1l6 so Cmg vi6n, ta
chOc cAc v6ng tuy6n dUng.

- Ti6p nhan, tham djnh ha so da ngh! hu6ng chirlh s6ch hd trq tai chinh dic biet,

tIlnh Hai dang x6t hudng chd dO Thu hat str dung phan tai vi Hieu tru&ng phd duyet.
- Ph6i hQP v6i Ph6ng Tai chinh – Kg to£n va cac don vi li6n quan th Irc hi§n

chi tra ch6 dQ ha trq cho cac d6i tuqng duqc hu6ng chinh s£ch.
- Theo d6i, dan dac, ki6m tra viec thtrc hi§n Quy djnh nay.
- Djnh kV hang nam hoic khi c6 y6u cau, bao cao Hi§u tru6ng vd tinh hinh

vi kat qua thtrc hi§n ch(nh sach thu hOt, dao teo ngu6n nhan lvc chat luqng cao.
’ - Tham mau, da xu£t stra ddi, b8 sung Quy djnh lai can thi6t.

2. PIling Tai chfnh – K6 toin:
- I_Bp k6 ho4ch va dv to£n kinh phi thtrc hi§n chinh s£ch thu hat, dao teo

ngtIAn nhan lvc chat lu'Qng cao, trinh cip c6 th41n guy&n phd duyet.
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Dam bao ngu6n kinh phi vi th tIC hi§n chi tra cac cha dO, chinh s£ch cho
cac d6i tv9'ng duqc huang theo dang quy djnh va quy6t djnh caa Hieu tru'dng.

- Hu6ng din, ki6m tra, gi6m sit viec quan IV vi sCr dung kinh phi th tIC hien
chinh sach

3. Hei dang Tuyen Fung:
- Tham gia xay dvng 'ti6u chi tuy6n dung, quy trinh tuyen dung, phuang

phap danh gia ang vi6n.
- T6 chac ph6ng vin, d£nh gia nang.lvc ang vian, 1.va ch9n va dd xu6t darTh

sach fr'ng viGII tHIng tu)'an.
4. HQi dang x6't hwang ghfnh ach thu hit, sa d IIng nhan tai

HOI d8ng x6t hu'&'ng'ch6 dQ thu hat, str dung nhan tai c6 07 thanh vi6n g8m
cac thanh phan sau: Hieu tru6'ng Ia cha tjch HOI dang, cac thanh vi6n can lpi g6m:
dpi di§n lanh dgo huang, c6ng doin trud'ng, Ph6ng Ta chac - Hanh chinh, Tai chinh
- Ka to6n, dBi dien cac don vi c6 nhan sv thuQc chinh s£ch thu hat, str dung nhan tai.

HOI dang c6 nhiem VV x6t duyet ha so dg nghi hu6'ng chinh s£ch h8 tr9 tai

chinh dic biet, da xuat danh sach ang vi6n dCI di6u kien huang chinh sach.
5. Cic dan vi chuy6n man (1(hoa, Phdng, Trung tam):

- X6c djnh nhu eau tuy6n dung nhan lvc caa don vi, ph6i hgp vai Ph6ng T6
chtrc - Hanh chinh xay dtIng ti6u chi tuy6n dung va tham gia qua trinh tuy6n dung.

- TBO di6u kien lam viec tat nhat cho nhan tai du'qc thu hat va don vi, phan
c6ng c6ng viec phil h9p vai nang lvc va sd tru&ng caa nhan tai.

- Ph6i h9p v6i Ph6ng T6 cho'c - Hanh chinh va cac don vi li6n quan trong
viec dao tPO, bai duOng va phat tri6n nhan tai.

- Danh gia hi§u qua lam vi§c cda nhan tai djnh kp va dOt xuat theo quy djnh
cia Nha tru ang.

6. Hieu trw6'ng:
- Chju tr£ch nhiem chung vd vi§c chi dgo, di6u hanh va t6 chac thtrc hien

Quy djnh nay.
- Pha duyet ka hopch tuy6n dung, th6ng bao tuy6n dung, guy trinh tuy6n

dung, phuong ph£p d£nh gia ang vi6n, quy6t djnh tuy6n dung, danh sach (rng vi6n
du'9c huang chfnh s£ch h8 tr9 tai chinh dic biet, va cac nQi dung quan tr9ng kh£c
li6n quan d6n viec thtrc hien Quy djnh nay.

- Quy6t djnh viec saa d6i, b6 sung Quy djnIr nay khi can thi6t.
- Giai quyet khi6u nBi, t6 cao !ian quan d6n viec thyc hien Quy djnh nay (n6u c6).

Di8u ll. Diiu khoin thi hinh
- I–lieu lvc thi hanh: Quy djnh nay c6 hieu lvc thi hanh kG th ngay kV Quy8t

djnh ban hanh. Chinh s£ch thu h(it, dao t go ngu8n nhan lvc chat lu'gng cao guy
djnh tgi Quy6t djnh nay du9c thtrc hi§n ttl ngay OI/o 1/2025 .
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- Saa d6i, b6 sung Quy djnh: Trong qua triah thtrc hien, n6u c6 vu'6ng mac
hoic phat sinh cic vin dg mM can saa d6i, b6 sung, Phdng Td chac - Hanh chinh
cha tri, ph6i hw v6i cac don vi li6n quan trinh Hieu tru6ng xem x6t, quy6t djnh
saa dai, b6 sung Quy djnh cho phd hQP v6i tinh hinh thtrc ta va cac quy djnh caa
ph£p lu8t hien hanh.

- Tr£ch nhiem thi hanh: Tha tru&ng cdc don vi, toan tha vi6n ch(rc, ngudi
lao dang Tru&ng Cao dang C6ng ngh§ cao Ha Nai chju tr£ch nhiem thtrc hien
nghi6m tac Quy djnh nay.
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MaII 07
'OA xA HOI CHU N(,HTA VIET NAM
Dec l6p - Tlr do - Honh phic

Hal NOI, nga)' .... tlrdng.......nam .........

DON XIN HU6XC CHE no TH©T, sa DUNG NHAN TAl

Kinh gai.' Ban Giam hieu trudng Cao ding C6ng nghe cao Ha Nai

Tai la:...................................................... Sin_h nga:
S6 Gi£y CMND:............................ Cap ngay:.....................Noi cap:.
Noi dang kV hQ khau thudng tr(I:.............................
Noi & hien nay:.........................................................
Di6n thoai:.......................,..........................Email:
La can be, vi6n chOc don vi:..... . . . . . . . . . . .... ...................................c(la tru&ng Cao
dang C6ng nghe cao Ha N§i
Can ctr Quy6t djnh sa 1228/QD-CDCNC ngay 18/7/2025 caa Hieu tru6ng vg sha
d6, b6 sung met 56 di8u caa Quy ch6 Chi ti&u Nai ba nam 2024;
Can ctr vao k6t qua c6ng tac hgc tip caa ca nhan:

K6t qua danh gia, phan lo§i vi6n chac, NLD nam
K6t qua d£nh gia, phan lo4i vi&n chac, NLD nam
K& qua (Mnh gia, phan lo§i vi6n chac, NLt) nam

Da bao ve thanh c6ng va cAp bang ti6n sV:
Chuy6n nganh:...............................................
Thai gian: ttl ngay......thing.......nam........ E)dn nga),......thing........nam.....

Tai lam don nay da ngh! Nha trudng cho tai duqc hudng chinh s£ch thu hit,
s& dung nhan tai theo Quy chd chi ti6u nOi ba da ban hanh.

T6i xin cam k6t chua dugc nh8n ha trQ hgc phi , hgc bang. . .ttl ngan s£ch Nha
nu6c va thtrc hien dang cac guy cha caa Nha trudn;

Tai

Tran trQng./.

TRrf6NG DON VI
(K$, ghi ra hQ t&nb

NGU'61 VIET DO'N
LKSP, gni ra hQ t&rIb

I

PH6NG TCHC
LK$, ghi ra hQ t&n)

HIEU TRU’O'NG
(Kj, d6ng daub



MaII 02

aC
CAO alNGa

CONG NGH£ CAaIL ara HA N6f AO
-+4 IIt

IA xA HOI CH(J NGHiA VIET NAM
bec l§p - TLr do - HBnh phic

Hal Net, IIga)? .... thdng.......nam

BAN CAM KiT
THU’C HIEN NGHiA vu CCA cAN B6. Vl§N CHOC

DUQC HtJ6NG CHE DO THU HOT, sa DUNG NHAN TAl

Tai la:...................................................... Sinh ngay:

Sa CCCt):............................ Cap ngay:.....................Noi cap:.............,..............
Noi dang kV hQ klrau thudng tra:..............................
Noi d hien nay:..........................................................
Di6n thoai:......................,...........................Email:
La cAn b6, vi6n chfrc don vi:

E)ugc cap bang ti6n sp:

Chuy6n nganh:................................................

Sau khi nghi6n eau kp Quy djnh thu hat va s& dung nhan tai caa Nha tru MIg,
tai xin cam kat thtrc hien day dtI nghTa vp caa can ba, vi6n chac duqc hudng cha da

Tai

thu hat, s& dung nhan tai caa Nha trudng, CV tha IIhU sau:

1. Cam k6t lim vi§c it nhat 60 thing toi Trud'ng Cao dang C6ng nghe cao jI–la

NQi. Trong mpi tru ang hqp, vi bat ca 19 do gi tai phai Iam da thai gian tr6n tPi

Tru ang Cao ding c:ang nghe cao Hi NQi m6i duqc chuy8n c6ng tac.

2. Th tIC hien nhi§m vu duQC phan c6ng dai v6i vi6n ch(rc, ngudi lao dOng va
cic nhiem vu d6i vai ngudi duqc hudng ch6 dQ thu hat, str clung ntIan tai.

3. Chap hanh tat cha truang, chinh s£ch caa Dang va Phap lu§t caa Nha
nu6c, guy djnh caa nganh, ITnh vtrc va cia Nha trudng.

4. Kh6ng trong thai gian chju kV lu6t du6i bat kV hinh th(rc nao; kh6ng trong
thai gian bi truy CaLI tr£ch nhiem hinh sv, chap hanh an ph4t ttl, cai too kh6ng giam
gin, quan ch6.

5. N6u lchang thtrc hi§n hojc thIrc hien kh6ng dang vi ktlang day dO cac
cam k6t tr6n thi tai phai b6i hoan toan bQ chi phi da duqc hd trg theo guy djnh va
Trudng Cao dang C6ng ngh§ cao Ha Nai c6 quy6n thtrc bien cac bien ph£p sail:

a) X$ 19 kV lu§t theo qui djnh hien hanh;



b) Yau eau bai hoan toan bQ chi phi da du9c huang;
c) Gia l§i h6 so CBVC g6c, sO bao }liam, kh6ng x£c nh8n giay ta can thi6t

khac ho§c yau cau toa an giai quy6t n6u chua thtrc hi§n xong nghTa VV d6n bd chi
phi dao tPo;

d) Th6ng bao tai cac co quan c6 li6n quan dG ph6i h9'p giai quy6t, bao g6m:
Co quan lam viec mai, ch jnh quy6n dja phu'o'ng noi cu tra, co quan lam viec nude
ngoai c6 li6n quan;

d) D6 nghi cac nganh chao nang can thi§p trong viec cap, gia h4n hQ chi6u

hoBc th6ng bao cho co quan dpi dien ngo gi giao caa viet Nam d nu6c ngoai ho8c co
quan c6 tham quy8n caa phia nu’dc ngoai bu§c vG nu6c va th Irc hien cac nghTa vtr tai

chinh (n6u dang & nu6c ngoai);
e)Yau cau toa an giai quy6t.
T6i cam (loan da d9c kp, hi6u day dtI nOi dung caa cam k6t va kV yao ban

cam kat. N6u thuc hi6n sai, tai xin chju hoan toan trach nhiem tru6'c Tru6'ng Cao
dang C6ng nghe cao Ha NOi

Cam kat (Iugc lap thanh 03 ban: 01 ban (luge luu tgi don vi tr tIC ti6p quan IV
CBVC; 01 ban lu'u gitr' trong hG so nhan sv caa ph6ng TCHC va 01 ban do ngu di
cam kat giti'./.

TRU’eJNG DON VI
(K), ghi ra hQ t&rI)

NGF€JI VIET DaN
LKSI, ghi ra hQ t&n)

PHC)NG TCHC
(Kj, ghi ra hQ t&n)

HIEU TRF€JNG
(KS1, d6ng daII)


