UBND THANH PHO HANQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ATRU’O’NG CAO DANG Doc 1ap — Tuw do — Hanh phiic
CONG NGHE CAO HA NOI

86;465 /QDB-CHBCNC Ha Né6i, ngay & thdng o7 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh hé théng Quy trinh ddm bao chit lwong
cia Truwong Cao ding Cong nghé cao Ha Noi

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG CONG NGHE CAO HA NOI

Cdn cir ludt gido duc nghé nghiép, ngay 27 thang 11 ndm 2021,

Cén cir Quyét dinh s6 1267/0D- BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2022 cua B
trwomg Bo Lao déng Thwong binh va Xa hoi vé viéc sdp nhdp Truong Cao ding va Cong
nghé Méi truong Ha Noi vao Truong Cao ding nghé Cong nghé cao Ha Néi va doi tén
thanh Truwong Cao ding Cong nghé cao Ha NOi,

Can cir Quyet dinh s6 23/0D-UBND ngay 03/01/2023 cua Uy ban nhdn dédn Thanh
phé Ha Noi vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chikc cia Truong
Cao ding Cong nghé cao Ha Noi;

Can cit Théong tu s6 28/2017/TT-BLPTBXH ngay 15 thdng 12 nam 2017 cua B
truéng B Lao dong Thirong binh va Xa hoi quy dinh hé théng bédo dam chat lwong co
gido duc nghé nghiép;

Theo dé nghi cuia Gidm déc Trung tam Khdo thi va Dam bado chat lwong.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh Quy trinh bao dam chét luong ciia Trudng Cao ding Cong nghé
cao Ha Noi (¢6 danh sdch kém theo);

Piéu 2: Cé4c quy trinh bao dam chét luong nham théng nhét trinh tu, cach thirc trién
khai thuc hién cong viéc theo tung chtrc nang, nhiém vu. Cac don vi, ca nhén trong nha
truong khi thuc hién nhiém vu can tuan tha theo cac quy trinh da dugc ban hanh. Nhitng
truong hop phat sinh ngoai quy trinh phdi duoc su ddng y ctia Ban Giam hiéu.

Pidu 3: Cac don vi, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét
dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;

- C4c phong, TT, khoa (dé thuc hién);
- Biang Website Nha truong;

-Luu: VT, TT KT&DBCL. j
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TT H“I“}?U TEN QUY TRINH PON VI PHU TRACH
1 | QT.03 QT déanh gi4, vin hanh hé thong BBCL | TT Khao thi va PBCL
Phong T chirc Hanh
2 | QT.05 | QT Quéan ly van ban dén chinh
Phong T chirc Hanh
3 | QT.06 QT Soan thao va Quan ly vdn bén di chinh
Phong Té chirc Hanh
4 | QT.08 | QT Pio tao Bdi dudng chinh
QT.09 QT DPanh gia xép loai hang thang vién Phong T6 chtrc Hanh
5 |A chirc, lao dong hop dong chinh
QT DPanh gid xép chat luong vién chirc, | Phong T chtrc Hanh
6 | QT.09 B | lao dong hop ddng nim hoc chinh
QT néng bac luong quy dbi véi vien Phong T chirc Hanh
7 | QT.11 chirc, nguoi lao dong chinh
QT Giai quyét nghi viéc, chuyén cong | Phong To chirc Hanh
8 | QT.12 tac : chinh
Phong T chirc Hanh
9 [ QT.13 QT Tuyén dung lao dong hop dong chinh
QT Xt ly ky luét vién chtrc, nguoi lao | Phong T chirc Hanh
10 | QT.17 dong chinh
QT Xay dung, chinh stra, bd sung
11 | QT.18 chuong tinh dao tao Phong Quan ly dao tao
12 | QT.19 QT Cép phat Vin bang chiting chi Phong Quén ly dao tao
Phong T6 chirc Hanh
13 | QT.20 | QT Ky két thoa thudn qudc té chinh
14 | QT.21 QT Xay dung thoi khéa biéu Phong Quan ly dao tao
15 | QT.22 QT X4y dung tién do dao tao Phong Quéan ly dao tao
16 | QT.23 QT Lap ké hoach nha gido Phong Quéan ly dao tao
17 | QT.28 QT bao luu két qué hoc tap Phong Quan ly dao tao
QT Trién khai cong tic nghién cttu Phong Quén ly khoa
18 | QT.35 Khoa hoc cép trudong hoc
19 | QT.36 QT Quan ly hd so dao tao Phong Quan ly dao tao
Phong Quan ly khoa
20 | QT.38 QT Bién soan va chinh stra gido trinh hoc
Phong Quan ly khoa
21 | OF.39 QT X¢ét duyét sang kién, cai tién hoc
Phong Cong tac Hoc
22 | QT.40 QT Quan ly Hoc sinh - sinh vién sinh - Sinh vién
QT Panh gia két qua rén luyén Hoc Phong Cong tac Hoc
23 | QT.41 sinh - Sinh vién sinh - Sinh vién
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TT | mru TEN QUY TRINH PON VI PHU TRACH
QT xét khen thudng Hoc sinh - sinh Phong Cong tac Hoc
24 | QT.42 vién sinh - Sinh vién
Phong Cong tdc Hoc
25 | QT.43 QT Xt 1y ky ludt Hoc sinh - Sinh vién | sinh - Sinh vién
QT Giai quyét yéu cau Hoc sinh - sinh | Phong Cong tac Hoc
26 | QT .44 vién sinh - Sinh vién
QT Giai quyét cac ché do chinh sach Phong Coéng tac Hoc
27 | QT.45 cho Hoc sinh - sinh vién sinh - Sinh vién
Phong Cong tac Hoc
28 | QT.47 | QT Cép xét hoc bong sinh - Sinh vién
QT Quan ly sinh hoat gido vién chu Phong Cong tac Hoc
29 | QT.48 nhiém sinh - Sinh vién
Phong Cong tac Hoc
30 | QT.50 QT Lam thé Bao hiém y té sinh - Sinh vién
QT xay dung, chinh stra bd sung va
31 | QT.52 quan ly dé thi/ngan hang ciu héi TT Khdo thi va DPBCL
QT T churc thi két thic mén hoc, md
32 | QT.53 dun TT Khéo thi va PBCL
QT Lap ké hoach du todn ngén sach Phong Tai chinh Ké
33 | QT.57 hang nam toan
Phong Tai chinh K&
34 | QT.58 | QT Thanh quyét toén toan
Phong Tai chinh Ké
33 | Q29 QT Thu - Chi tai chinh todn
36 | QT.61 | QT Kiém ké tai san Phong Quan tri thiét bi
Phong Tai chinh K&
37 | QT.62 QT Thanh ly tai san todn
Phong Tai chinh Ké
38 | QT.63 QT Thu hoc phi toan
39 | QT.64 QT Quan ly tai san Phong Quan tri thiét bi
QT Mua sdm vat tu, trang thiét bi, tai
40 | QT.66 |san Phong Quén tri thiét bi
41 | QT.68 QT Béo dudng, stra chita tai san, thiét bi | Phong Quan tri thiét bi
Trung tam Tuyén sinh
42 | QT.69 | QT Té chic tuyén sinh va GQVL
Trung tdm Tuyén sinh
43 | QT.71 QT Thuc tip cua sinh vién va GQVL
Trung tdm Tuyén sinh
44 | QT.72 QT Gidi thiéu viéc lam va GQVL
Trung tam Tuyén sinh
45 | QT.74 | QT Pio tao ngin han va GQVL 7
Trung tdm Tuyén sinh
46 | QT.75 QT Lén vét sinh vién va GQVL
Trung t4m Tuyén sinh
47 | QT.76 QT Khao sat doanh nghi€p va GQVL
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§ 2 T TEN QUY TRINH PON VI PHU TRACH
QT Thuec hién ty dang gia co s¢ GDNN

48 | QT.81 hang nam TT Khao thi va DPBCL
QT Thuc hién danh gia Chuong trinh

49 | QT.82 Dao tao TT Khao thi va PBCL
QT Khao sat can bo, gidng vién, vién

50 | QT.85 chirc, HSSV hang nam TT Khao thi va PBCL

51 | QT.87 | QT Thanh tra, Kiém tra TT Khao thi va PBCL
QT cai tién, x4y dung bo sung hé thong

52 | QT.88 bao dam chét luong TT Khao thi va BPBCL




