UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
CONG NGHE CAO HA NOI
Sé: M3 /KH-CDCNC Ha Ngi, ngay2 thang 04ndm 2024
KE HOACH

Trién khai cong tac cai cach hanh chinh nim 2024

Can ctir Quyét dinh s 6745/QD-UBND ngay 31/12/2023 ctia UBND Thanh ph
Ha Noi v& viéc ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh nim 2024 ctia Thanh phd Ha
Noi, Truong Cao déng Cong nghé cao Ha Noi xdy dung Ké hoach cdng tac cai cach
hanh chinh nim 2024 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Déy manh cdng tac cai cach hanh chinh, trong tam la cai cach thu tuc hanh chinh,
dam béo cong khai, minh bach, thuén loi cho t6 chirc, c4 nhan; nang cao chét lugng hoat
dong cua viéc thuc hién trong tiép nhén va giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Tiép tuc xac dinh can b0, vién churc 1a khau then chét trong nang cao hiéu luc,
hiéu qua quan 1y nha nude. Tp trung dao tao, bdi dudng ning cao nang luc, trinh do
chuyén mon va k¥ nang, tdc phong lam viéc chuin muc, thai do than thién, trach nhiém:;
tang cuong ky luat, ky cuwong hanh chinh, dao dirc nha gido ctia can b, vién chire trong
thuc thi nhiém vu; tao budce chuyén bién manh mé vé ky luat, ky cuong va y thuc trach
nhiém phuc vu nhan dan cia doi ngli can bd, vién chure, trude hét 1a lanh dao, quan ly
cac phong, khoa.

- Cong khai ddy du, dung quy dinh tha tuc hanh chinh tai nha truong va trén Cong
thong tin dién tir cia Truong. P61 méi phwong phép, cach thic giai quyét thu tuc hanh
chinh trén co s& nguyén tic dam bao an ninh, an toan, hiéu qua, thuan tién phuc vu theo
nhu cau.

2. Yéu ciu

- Cai cach hanh chinh phai thyuc hién thudng xuyén, lién tuc voi tinh than trach
nhiém cao, quyét liét, nang dong, sang tao, khong ngimng dbi méi.

- Néang cao nhan thirc, trach nhi¢m ctia Ban Gidm hiéu va cdc phong, khoa trong
viéc chi dao, t& chtrc thuc hién cOng tac cai cach hanh chinh va cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh gén v6i viée thuce hién quy ché dan chu & co so; dau tranh phong, chéng
tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Céc phong chirc nang dugc kién toan chirc ndng, nhiém vy, quyén han, dam bao
hoat dong hiéu luc, hiéu qua, khong chéng chéo. Str dung bién ché cua co quan theo quy
dinh ctia B9, nganh, Trung wong va ctia Thanh phd giao. Thuc hién tinh gian bién ché
nam 2024 theo 10 trinh va giai quyét cdc ché do, chinh sach cho cac ddi twong tinh gidn
ding theo quy dinh.




- Thyc hién t6t quy ché van hoa cdng sé. Nang cao mic do hai long dbi véi su
phuc vu cua cdc don vi phong, khoa trong nha truong.

IT. NOI DUNG THUC HIEN

1. Céng téic trién khai cai cach hanh chinh

- Quén triét va to chic cho can bd, vién chtrc trong don vi thuc hién Ké hoach cai
cach hanh chinh nha nudc ciia Thanh phd Ha Noi nim 2024 theo Quyét dinh s6
6745/QD-UBND ngay 31/12/2023 ctia UBND Thanh phd Ha Noi.

- Phd bién sau rong cho cén b, vién chirc trong co quan cac van ban quy pham
phap luat, céc chii truong, chinh sach méi dé hiéu ro va chp hanh dung, dong thoi tuyén
truyén dén timg can b, gido vién dé ndm dwoc vai trd, trach nhiém cta c4 nhan trong
cong tac cai cach hanh chinh cia Nha truong.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/NDCP ngay
08/6/2010 cua Chinh phii vé kiém soét th tuc hanh chinh va Nghi dinh s 48/2013/ND-
CP ngay 14 thdng 5 nam 2013 cta Chinh phu vé sta ddi, bd sung mot sé diéu ctia cac
Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh, Nghi dinh 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 ctia Chinh phii vé sira ddi, b6 sung mot sé diéu ctia cac Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thu tuc hanh chinh va K& hoach cai cach hanh chinh nha nuéc cia Thanh
phd Ha Noi nam 2024.

- Tiép tuc ra soat, cong khai va cap nhat dung, ddy du, kip thoi thii tuc hanh chinh
dang c6 hiéu lyc thi hanh trén Cong thong tin dién ti cla Truong theo ding quy dinh.
Pong thoi nghién ctru, bai bd nhitng quy dinh cii da 18i thoi va x4y dung, ban hanh vin
ban méi d€ trién khai thuc hién.

- Tang cuong Gmg dung cong nghé thong tin nhim nang cao chét luong hoat dong
ctia co' quan phu hop vé xu hudng cach mang Cong nghiép 4.0 trong thoi dai méi.

- Néng cao trinh d§, nang luc dao dic cong vu 1a nhén t6 bt 161 cai thién, nang
cao chit lwgng phuc vu, thao g0 nhiing quy trinh, thii tuc redm ra, chdng chéo.

- Nang cao chét lugng giai quyét thii tuc hanh chinh cho hoc sinh — sinh vién cia
phong Quan ly dao tao.

3. Cai cach b may hanh chinh

- Ra soat, kién toan vi tri, chitc nang, nhiém vu, quyén han, co cdu va td chuc va
sip xép cac phong, khoa pht hop v6i nhiém vu duoc giao nham phat huy hiéu qua cong
tac theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW, 19-NQ/TW ctia Ban Chép hanh Trung wong khoa
XII.

- Tang cuong ky luét, ky cuong, phéat huy trach nhiém cua lanh dao phong, khoa
trong cong tac cai cich hanh chinh va phong chdng tham nhiing theo linh vuc phu tréach.

4. X4y dung va ning cao chit lwgng ddi ngii can bd, vién chire

- Thyc hién trién khai Dé an vi tri viéc lam theo Quyét dinh cia UBND thanh phé
Ha Noi, bd tri quan 1y, st dung vién chtrc theo chi dao cia UBND Thanh ph va huéng




din ctia S& Noi vu 1am co so xac dinh bién ché, tuyén dung va quy hoach can bo, bo tri,

sir dung cén b, vién chuec.
- Thue hién c6ng tac nhan sy ding nguyén tic, dam bao dan chu, cong khai, ting
budce dap ing yéu cdu nhiém vy, dam bao én dinh hoat dong cua nha truong. Viéc dé
bat, b nhiém can bo can phai duoc tién hanh dan chu, cong khai, dung quy trinh thi

tuc, dam bao ti€u chuan va nang luc thuc tién theo quy dinh.
- Thuong xuyén ctr can b, vién chirc di dao tao, boi dudng vé chuyén mon nghiép

vu, ly luén chinh tri, quan ly hanh chinh, tin hoc, ngoai ngft, nhét 1a d6i voi cdc can b0,

vién chure trong quy hoach.
- Tao diéu kién cho can b9, vién chirc du di€u kién tham gia thi nang ngach (chuyén

vién, chuyén vién chinh, ké toan vién...) theo ké hoach ctia Thanh phd.
- Thuc hién t6t cong tac danh gié, phan loai can bd, vién chirc nam hoc 2023-2024

theo quy dinh.
5. Cai cach tai chinh cong
- Thuc hién co ché tu chu theo Nghi dinh s6  60/2021/ND-CP ngay

21/6/2021 ctia Chinh phi: Quy dinh co ché tir chii tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap.
- Thuce hién ¢6 hiéu qua céc chinh sach tién lwong, quy ché chi tiéu ndi bo, quan

Iy str dung tai san cong theo quy dinh ctia Chinh phii va bd nganh Trung wong, gén voi
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhling. Thuc hién dan chu, cong khai va minh

bach vé cong tac tai chinh cia nha trudng.
6. Hién dai hoa nén hanh chinh
- Duy tri cdp nhat, cai tién viéc ap dung hé théng quan Iy chét lugng theo tiéu

chuan TCVN ISO 9001:2015.
- Niém yét cong khai vé c4c tha tuc hanh chinh déi véi HSSV tai tru s¢ nha trudong

dong thoi dang tai ddy di thong tin trén trang thong tin ctia nha trrong; thudng xuyén cap

nhat hé thdng van ban quy pham phap luat chuyén nganh va van ban lién quan.
- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé van hoa cong so, deé cao ky luat, ky cuong

nang cao y thire trach nhiém cta doi ngli can bd, cdng chire, vién chire trong co quan.

- Pau tu, nang cip phan mém chuyén mén nham dam bao didu kién cho can bo,

vién chirc tmg dung hiéu qua céng nghé thoéng tin gan véi cai cach hanh chinh.

- Duy tri va cip nhat céc thong tin trén trang thong tin ctia nha trudong, tao diéu
kién thuén lgi cho cén bg, vién chttc va HSSV tra ctu thong tin. Nang cao y thtc st
dung hé thong thu dién tir trong giai quyét va xir Iy cong viée ciia can bd, vién chirc.

7. Cong tac kiém tra, giam sat

- Thuc hién kiém tra, tu kiém tra ISO theo dinh k.

- Thudng xuyén gidm sat tinh thn trach nhiém, thai do giao tiép, mg xir cia cén
b0, vién chirc chuyén trach trong qua trinh giai quyét cong viée, thii tuc hanh chinh cho

can bo, vién chire va hoc sinh — sinh vién trong nha truong.
- Tur do, gidi thi¢u guong dién hinh trong thuc hién cai cdch hanh chinh dé nhan

réng, phat huy. Dong thoi, tiép nhan phan anh, kién nghi vé tht tuc hanh chinh, thai do




Ung XU cua can b, vién chire trong thuc hién nhiém vu chua ding muc dé kip thoi xéc
minh, xt ly theo quy dinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN

- Phong T6 chirc — Hanh chinh 14 ddu mbi tham muu, gitp Ban Giam hiéu dé trién
khai c6 hiéu qua cong téc cai cach hanh chinh ndm 2024 cta nha truong.

- Cac phong, khoa c6 trach nhiém phé bién, trién khai, thuc hién nghiém tic ndi
dung, ké hoach cai cach hanh chinh nam 2024 vao cac nhiém vu trong tdm lién quan
nhiém vu cua cdac phong, khoa dugc phéan cong theo dung thoi gian, tién do deé ra; phéi
hop chit ché véi Phong T chirc — Hanh chinh khi ¢6 yéu cau.

Trén day 1a Ké hoach trién khai cong tac cai cdch hanh chinh cia Trudng Cao
dang Cong nghé cao nam 2024. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu ¢6 khé khan,
vudéng mic dé nghi cac don vi phan anh vé& phong Té chire - Hanh chinh dé béo cdo Ban
Giam hiéu./.

Noi nhan: i
- S& No6i vu TP Ha Naéi (dé b/c);
-Luu: VT, TCHC




